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Degerli Miisterimiz;
Ulkemizi de etkileyen viriis salgminin yarattig1 ekonomik ve sosyal olumsuzluklar
nedeniyle resmi kurumlar tarafindan siirekli diizenlemeler yapilmaktadir.

Yapilan diizenlemelerin amaci ekonomik ve sosyal yasamin fazla etkilenmeden normale
donmesini saglamaktir.

Bu kapsamda yapilan diizenlemeler konu basliklar1 itibariyle
asagidadir.

A- Konu Bashklari;
1. Kisa Calisma (")deneginde Dikkat Edilecek Hususlar ve Bordro Hesaplamasi,

2.Gelir idaresi Baskanhginca Elektronik Ortamda Diizenlenen Muhasebe Fislerine
Iliskin Kilavuz Yaymlanmistir.

S6z konusu geligsmeleri konu bagliklart altinda 6zetle bilgilerinize sunuyoruz.
B- Konu Ozetleri;
1. Kisa Cahsma Odeneginde Dikkat Edilecek Hususlar ve Bordro Hesaplamasi,

Kisa calisma; isyerinde calismanin durdurulmasi ya da calisma siiresinin azaltilmasi
yoluyla, is s6zlesmesinin feshi yerine devamini dngdrerek bu siire icerisinde is¢inin issizlik
sigortasindan kisa ¢alisma ddenegi adi altinda gelir elde etmesini saglayan, makro diizeyde
istihdami koruyucu bir ¢6ziim yoludur.

Kisa ¢aligmanin temel amaci; kriz nedeniyle igverenin icine diistiigii mali darbogazin
igveren, is¢i ve devletin ortak destegiyle asilmasidir.

1.1.Kisa Calismada Bir Haftalik Bekleme Siiresi;

Kisa ¢alismada, 4857 sayili Is Kanunun 24 ve 40’inc1 maddeleri geregince bir haftalik
bekleme siiresi s6z konusudur.

Ornegin; 90 giin i¢in kisa calisma basvurusu onaylanan bir isyerinde ¢alisan isciye
Is-Kur tarafindan 90-7= 83 giin kisa ¢alisma 6demesinde bulunulur. Kalan 7 giinliik siire igin
[s-Kur tarafindan is¢iye ddeme yapilmasi séz konusu degildir.
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Bu 7 giinliik ticret i¢in is¢iye, igveren tarafindan giinliik {icretin yarisi lizerinden 6deme
yapilir. 7 giin i¢in SGK’ya APHB (aylik prim hizmet beyannamesi) ile tiim sigorta kollarindan
bildirimde bulunulur.

1.2.Is-Kur Tarafindan Kisa Cahsma Sonucunun Bildirilmesi;

Isy_erindeki caligma siiresinin kismen veya tamamen durmasi nedeniyle yapilan bagvuru
sonucu, Is-Kur tarafindan isverene bildirilir.

Isveren bu durumu;

-Isyerinde iscilerin gdrebilecegi bir yerde ilan eder. Varsa toplu is sdzlesmesine taraf olan
is¢i sendikasina bildirir.

-Ilan yoluyla is¢ilere duyuru yapilamamas: durumunda, kisa ¢alismaya tabi iscilere yazili
bildirimde bulunulur.

Talebi uygun bulunan igveren Is-Kur tarafindan bildirilen siirede “Kisa Calisma Bildirim
Listesini” giincellemek suretiyle sistem tizerinden girisi yapilir.

1.3.Is¢i Listesinin Degistirilmesi veya Kisa Cahsma Siiresinin Artirllmasi Durumu;

Is-Kur tarafindan yapilan inceleme sonucu; uygunluk tespiti tamamlandiktan sonra kisa
calisma uygulanacak is¢i listesinin degistirilmesi ya da isyerinde uygulanan kisa calisma
stiresinin artirilmasi talebi Is-Kur tarafindan yeni bir bagvuru olarak degerlendirilir.

Ancak ¢alisma siiresinin artirilmasi veya isyerinin faaliyete baglama durumlar icin Is-
Kur’a siiratle bildirimde bulunulmasi gerekir.

1.4. Kisa Calisma Siiresinin Sona Ermesi;

Kisa calisma siiresi ii¢ ay1 gegemez. Ancak Cumhurbaskaninin bu siireyi 6 aya kadar
uzatma yetkisi bulunmaktadir.

Kisa galismay1 gerektiren haller devam etse dahi, siirenin sona ermesi durumunda kisa
calisma kendiliginden son bulur. Bu durumda isgiler ihtarsiz is basi yapar.

Is-Kur’dan alinan siire sona ermemesine ragmen, kisa calismaya neden olan haller
ortadan kalkar ise, kisa ¢alisma kendiliginden sona erer. Isveren bu durumu kuruma bildirir.
Ayrica varsa sendikaya ve is¢ilere alt1 isgiinii once yazili bildirimde bulunulur. Bildirimde
belirtilen tarih itibariyle kisa ¢galisma son bulur.

1.5.Kisa Calismada Iscinin Sigortalihk Durumu;

-Kisa ¢aligma 6deneginden yararlandirilan is¢i genel saglik sigortali sayilir. (5510 sayili
Kanun md:60/1-¢)
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-Isci kisa calisma ddenegi aldig: siirece, genel saglik sigortasi primi, issizlik sigortasi fonu
tarafindan karsilanir.

1.6.Kisa Calismada Ozellikli Durumlar;

-Kisa ¢alisma 6deneginden yararlanan igyeri, istihdam tesviklerinden ve asgari iicret
desteginden yararlanabilir.

-Kisa ¢alisma 6denegi alan is¢inin hastalanmasi halinde; kisa ¢alisma 6denegi kesilir.
SGK is¢iye gegici is goremezlik 6denegi verir. Isveren de maktu iicret alan isciler i¢in gegicCi is
goremezlik 6deneginin {istlinii tamamlayacak sekilde ticret 6demek zorundadir.

-Isci yillik izinli iken isveren kisa ¢alisma 6denegine basvuruda bulunursa; yillik izin ile
kisa ¢alisma ddenegi i¢ ice gegmez, yillik izin durur, is¢i Kisa ¢alisma 6deneginden yararlanir.

-Kisa ¢alisma 6denegi uygulamasina iliskin islemlere karsi gerek sigortalilar ve gerekse
isverenler Is-Kur’a itirazda bulunabilir. Itirazlarin islemin teblig tarihinden itibaren 15 giin
icinde yapilmasi ve 30 giin icinde sonuclandirilmasi zorunludur. itirazlar daha &nce
yapilmis bulunan islemlerin uygulanmasini geciktirmez.

-Itiraz yoluna basvurulmus olunmasi ilgililerin yarg1 yoluna basvurma hakkini ortadan
kaldirmaz. Siiresinde yapilmayan itirazlar dikkate alinmaz.

1.7.1lk Bir Haftalik Siirede Ucret Bordrosunda Hesaplama ve Beyan Durumu;
Isyerinde Faaliyetin Gegcici Olarak Tamamen Durdurulmas: Hali,

Bordroda hesaplama sekli; (Giinliik Ucret x %50 x 7 giin) seklinde hesaplanacak ve bordroya
dahil edilecektir.

APHB; Aylik prim hizmet bildirgesine 7 giinliik yarim ticreti dahil ederken prime esas giinliik
kazang alt sinir1 olan 98,10 TL’nin altina diismemesine dikkat edilmelidir. Atina diismesi
durumunda 98,10 TL olarak beyan yapilacaktir. (SGK 29.01.2020 tarih ve 2020/2 No.lu
Genelge)

Ornek-1: Giinliik iicreti 200 TL olan bir ¢alisanin ilk bir haftalik yarim iicreti 200:2= 100 TL
olacaktir. Sigorta primine esas kazang 100>98.10 TL oldugu i¢in 100 TL olarak bildirimde
bulunulacaktir. Buna gore 7 giin i¢in (7 x 100 =) 700 TL beyan edilecektir.

Ornek-2: Giinliik iicreti 150 TL olan bir ¢alisanin ilk bir haftalik yarim iicreti 150:2= 75 TL
olacaktir. Sigorta primine esas kazang 75<98.10 TL oldugu i¢in 98,10 TL olarak bildirimde
bulunulacaktir. Buna gore 7 giin i¢in (7 x 98.10 =) 686,70 TL beyan edilecektir.

isyerinde Faaliyetin Gegici Olarak Kismen Durdurulmas: Hali,
Konuyu oOrnekle agiklayalim. Bir isyerinde haftalik calisma Siiresi 1/3 oraninda

azaltilmistir. Bu durumda; anilan isyerinde haftalik ¢alisilan saat 30, ¢alisilmayan saat 15
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olmaktadir. Giinliik ticreti 200 TL olan bir is¢inin bordro hesaplamasi ve aylik prim hizmet
beyannamesine yansitilmasi asagidaki gibi olacaktir.

Ornek-3:

Bordroda hesaplama sekli;
30 saat calisilan siireye isabet eden giin sayisi: 30/7,5 = 4 Giin

Calistlmayan giin sayisi: 7 giin — 4 giin= 3 Gun (Gtinliik tam ticret x 4 ¢calisilan giin) + (Yarim
Giinliik Ucret x 3 c¢alisilmayan giin) seklinde hesaplanip bordroya dahil edilecektir.

Giinliik iicret: 200 TL Giinliik yarim ticret: 200 :2=100 TL 100 TL x 7 giin= 700 TL sekilde
bordroya dahil edilecektir.

Aylik Prim Hizmet Bildirgesi:

—Cahsilmayan siireye ait yarim giinliik iicret tutar1 98,10 TL nin altinda ise 98,10 TL olarak
dikkate alinacaktir.

—Calisilan siire ise tam iicret iizerinden beyan edilecektir.

Glinliik ticret: 200 TL

Glnliik yarim ticret: 200 :2 = 100 TL

SPEK (Sigorta primine esas kazanc):

100 TL > 98,10 TL oldugu i¢in calisilmayan giinler i¢in 100 TL/giin olarak bildirilecektir.
Caligilan giinler ise tam {icret {izerinden bildirilecektir.

: 3 glin x 100 TL = 300 TL ¢alisilmayan siire igin

: 4 giin x 100 TL = 400,00 TL calisilan siire i¢in

700 TL 7 Giin olarak APHB (aylik prim hizmet beyannamesi) dahil edilecektir.

Ornek-4:

Glnliik ticret: 150 TL Gilinliik yarim ticret: 150 :2 =75 TL

SPEK (Sigorta primine esas kazanc):

75 TL < 98,10 TL oldugu i¢in galisiimayan giinler i¢in 98,10 TL/giin olarak bildirilecektir.
Caligilan giinler ise tam {icret {izerinden bildirilecektir.

3 giin x 98,10 TL = 294,30 TL c¢alisilmayan siire igin;

4 giin x 100 TL = 400,00 TL calisilan siire i¢in

694,30 TL TL 7 Giin olarak APHB dahil edilecektir.

Emeklilik Primi Odemesi;

Kisa galigma 6denegi siiresince (3 ay) emeklilik primleri yatirilmayacaktir. Yani, kisa ¢calisma
stiresince igyerinde haftalik 45 saat olarak kisa ¢calismadan yararlanildi ise bu durumda (ilk hafta
yarim ticret hari¢) emeklilik primi 6denmeyecektir.
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Eger 15 saat veya 30 saat gibi eksik siirelerde ¢calisma yapiliyorsa bu durumda calisilan stireler
icin emeklilik dahil sigorta primleri yatirilacak, ancak c¢alisilmayan (kisa c¢alisma
kapsamindaki) siireler i¢in emeklilik primi ISKUR tarafindan yatirilmayacaktir.

Kisa Calisma Odeneginde Bor¢lanma;

5510 Kanuna gore sigortali sayilanlarin adlarina sigorta primi yatmayan bazi donemleri
bor¢lanma hakki var. Mevzuatimizda kisa ¢aligma siirelerinin bor¢lanmasi yoniinde bir hiikiim
bulunmamaktadir.

2. Gelir Idaresi Baskanhiginca Elektronik Ortamda Diizenlenen Muhasebe Fislerine
Iliskin Kilavuz Yaymlanmistir.

Bilindigi tizere 1 Sira No.lu Elektronik Defter Genel Tebliginin “4.4. e-Defter Dosyalari,
Berat Dosyalar1 ve Muhasebe Fislerinin Muhafaza ve Ibrazi” baslikli boliimiinde;

-e-Defter ve berat dosyalar1 ile birlikte “Muhasebe Fisleri’nin de kagit ve/veya elektronik
ortamda muhafaza edilmesinin zorunlu oldugu,

-Kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri hari¢ olmak {iizere, elektronik
ortamda olusturulan muhasebe fislerinin veri biitiinliigiiniin saglanmasi ile kaynaginin inkar
edilmezliginin, Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) veya Mali Miihiir ile garanti altina alindig:
ve bu nedenle kagit ortaminda saklanmayacagi ve elektronik ortamdaki bu dosyalarin kagit
ortamdaki halinin hukuken hiikiim ifade etmeyecegi,

-Kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri ve elektronik ortamda olusturulan
muhasebe fislerinin de vergi kanunlari, Tiirk Ticaret Kanunu ve diger diizenlemelerde yer alan
stireler dahilinde elektronik, manyetik veya optik ortamlarda (kagit ortamda tutulmasi tercih
edilen muhasebe fislerinin kagit ortamda) muhafaza ve istenildiginde elektronik, manyetik veya
optik araglar vasitasiyla eksiksiz ve okunabilir sekilde ibraz edilmekle yiikiimli olundugu,

-Muhafaza ve ibraz yiikiimliiliigiiniin, elektronik ortamda olusturulan muhasebe fislerinin
dogruluguna, biitiinliigiine ve degismezligine iliskin olan (elektronik imza ve mali miihiir
degerleri dahil) her tiirlii elektronik kayit ve veri ile dogrulama ve goriintiileme araglarinin
tiimiinii kapsamakta oldugu,

aciklamalarina yer verilmistir.

Anilan teblig hiikiimleri ¢ergevesinde; ‘“Muhasebe Fisleri”nin igeriginde yer almasi
gereken asgari bilgiler, dosya formatlar1 ile bu belgelerin elektronik ortamda diizenlenmesi
sirasinda uyulacak teknik usul ve esaslara iliskin yayimnlanan kilavuzda asagidaki aciklamalara
yer verilmistir.
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2.1.Elektronik Ortamda Diizenlenecek Muhasebe Fislerinde Asgari Olarak Bulunmasi
Gereken Bilgiler,

-Muhasebe fisi literatiirde; muhasebe islemlerinin yevmiye defterine yazilmadan once
kaydedildigi, yetkili kisiler tarafindan imzalandig1 ve yevmiye bilgilerini iceren fis olarak
tanimlanmaktadir. Muhasebe islemleri yevmiye defterine dogrudan kaydedilebilecegi gibi
muhasebe figleri yardimi ile de kayit yapilabilmektedir.

Muhasebe fisi kullanilarak muhasebe ve defter kaydi siireglerinin yiiritiildigi
isletmelerde, islemler 6nce belgelere dayanarak muhasebe fisine, buradan da yevmiye defterine
kaydedilmektedir. Muhasebe figlerine konu muamelelerin 213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun
219 uncu maddesinde yer alan hiikiimler uyarinca, en ge¢ 45 giin ig¢inde bu fislerden
yararlanilarak yevmiye defterine kayitlarinin yapilmasi gerekmektedir.

-Muhasebe fisleri 3 ana tiirde siniflandirilmaktadir.

Tabhsil Fisi: Isletmenin kasasina giren paralarin nerelerden, hangi nedenlerle alindigini ve
hangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren fistir. Tahsil fisi, kasaya para girisi oldugu
zaman kullanilir. Bir bagka ifadeyle tahsil fisi kasa hesab1 bor¢lu durumda olacagi zaman
kullanilir.

Tediye (Odeme) Fisi: isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenlerle dendigini
ve hangi hesaplara bor¢ kaydedilecegini gdsteren fistir. Tediye fisi, kasadan para ¢ikisi oldugu
zaman kullanilir. Bir baska ifadeyle tediye fisi kasa hesab1 alacakli durumda olacagi zaman
kullanilir.

Mahsup Fisi: Kasa hesabini ilgilendirmeyen bagka bir ifade ile tamami nakit olmayan
islemler i¢in diizenlenen fistir.

-e-Defter uygulamasina dahil olan miikellefler tarafindan her bir belgeye ait yevmiye
maddesi i¢in diizenlenmesi gereken muhasebe fislerinde asgari olarak bulunmasi zorunlu
bilgiler agagidaki tabloda yer almaktadir:

BILGI
Miikellefin Adi/Soyad1 veya Unvani ile VKN veya TCKN’si

Fisin Tiirt (Tahsil/Tediye/Mahsup)

Fisin Diizenleme Tarihi (Giin/Ay/Y1l)

Fisin Diizenleme Zamani (Saat ve Dakika)

Fisin Numarasi (Miiteselsil sira numarali olarak takip edilmelidir)

Fisin Ait Oldugu Yevmiye Madde Numarasi

Borg¢lu Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)
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Borglu Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)

Bor¢lu Hesabin Tutar1
Alacakli Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)

Alacakli Hesabin Ad1 (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)

Alacakli Hesabin Tutar1

Fisin Bor¢ Toplami

Fisin Alacak Toplami
Fisin Sayfa Numaras: (ilgili Sayfa No / Toplam Sayfa No seklinde)

Alacakli ve Bor¢lu Hesaplar Bazinda Aciklama

Fisi Onaylayanin Ad1 Soyadi — imzas1

2.2.Muhasebe Fislerinin Elektronik Dosya Formati ve Onaylanmasi,

-Ikinci boliimde belirtilen zorunlu bilgileri barindiran elektronik ortamdaki muhasebe
figlerinin, genel taninirliga sahip ve bir veri taban1 dosyasi (table) olarak kullanilabilecek
standart belge formatinda (xml, pdf i¢i xml, pdf, txt, csv, json vb.) olmasi gerekmektedir.

-Bilgisayarli muhasebe programlarinda diizenlenip, genel tanmirlia sahip belge
formatina doniistiiriilen, kagit ¢iktis1 alinmadan muhafaza ve ibraz edilmek istenen fisler,
yukarida belirtilen standart belge formatlarina uygun olmak kosuluyla, elektronik ortamda
diizenlenmis olarak kabul edilecektir.

-Elektronik muhasebe fislerinin, defter kayitlarinin miikellefle diizenlenen aracilik ve
sorumluluk soézlesmelerine istinaden serbest muhasebeci mali miisavirler tarafindan
gerceklestirildigi durumlarda serbest muhasebeci mali miisavire ait NES veya Mali Miihiirle,
miikellefin kendisi veya isletmesinde istthdam ettigi serbest muhasebeci mali miisavir unvanina
haiz meslek mensubu tarafindan gergeklestirildigi durumlarda ise miikellefin kendisi veya
isletme biinyesinde istthdam ettigi serbest muhasebeci mali miisavire ait NES veya Mali
Miihiirle zaman damgali sekilde imzalanarak onaylanmasi ve elektronik ortamda muhafaza ve
ibraz edilmesi gerekmektedir.

-Elektronik muhasebe fislerinin diizenlenmesi ve bu fislere konu muamelelerin defterlere
kayitlarinin yapilmasinda 213 sayili Kanunun “Kayit zaman1” baglikli 219°uncu maddesinde
yer alan hiikiimler basta olmak iizere gerek 213 sayili Kanunun diger maddeleri gerekse ilgili
mevzuatlarinda belirlenen hiikiimlere uyulmasi gerektigi tabiidir.
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-Her bir muhasebe fisinin ayr1 ayri olarak onaylanmasi esas olmakla birlikte ayn1 tarihe
ait muhasebe fislerinin ayni1 elektronik dosya i¢inde topluca elektronik ortamda NES veya Mali
Miihiir ile zaman damgali olarak onaylanmasi da miimkiindiir.

Saygilarimizla
Hasan Zeki Siizen (YMM) — Ekrem Kay1 (YMM)
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