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Vergi matrahinin hesabi esas itibariyle muhasebe kayitlarn sonucunda ortaya
cikar. Muhasebenin dayanagi ise belgedir. Normal olarak bazi islemler hari¢c belgesiz
kayit yapllamaz. Nitekim Vergi Usul Kanunu'nun 227'nci maddesinde “Bu kanunda
aksine hukUm olmadikca, bu kanuna gére tutulan ve UcUncU kisilerle olan iliski ve
islemlere ait olan kayitlarin belgelendiriimesi zorunludur” hUkmuUne yer verilmistir.

-VERGI USUL KANUNU AGISINDAN GEGERLi BELGELER

Bu yazimizda, yaygin kullanimi bulunan fatura, serbest meslek makbuzu, irsaliye, gider
pusulasi, perakende satis vesikasi (yazar kasa fisi) ve mustahsil makbuzu disindaki
belgelerden bahsedilecektir. irdelenecek belgelerin ttmi Vergi Usul Yasasina gére
gecerli olup, gider ve maliyet kaydina dayanak olustururlar.

1- Giris ve yolcu tasima biletleri:

Giris ve yolcu tasima biletleri, biletle girilen yerler ve yolcu tasiyan isletmelerde
perakende hasilati belgelendirmek icin dUzenlenmektedir. Giris ve yolcu tasima
biletlerinin seri ve sira numaralar ile teselsul eftiriimesi, isletme veya mukellef adini ve
dUzenleme tarihini icerecek bicimde kopyall olarak iki drnek duzenlenmeleri gerekir.
(VUK md. 233/3).

2- Yolcu listeleri:

Yolcu listeleri, sehirlerarasi yolcu tasiyan muoesseselerce her sefer icin ayr ayr
olmak Uzere, seri ve sira numaralarn ile teselsUl edecek sekilde dUzenlenir. Oturma
yerleri planl olarak gésterilir, yolcu adedi belirtilir. (VUK md. 240/B)

3- Gunluk musteri listeleri:

GUnlUk mUsteri listeleri, otel, motel, pansiyon gibi konaklama vyerleri isletenlerce
tutulur. Odalar, bélmeler ve yatak durumu planli olarak gdsterilir. MUteselsil seri ve sira
numaralar tasr. isletmede bulundurularak, istendigi anda ibraz edilir. (VUK md.
240/C)

4- Muhasebe evraki:

TUccarlann her nevi ticari muameleleri dolayisiyla yazdiklan ve aldiklar, mektup,
telgraf, hesap hulasalar, muhabere evrakini teskil eder ve bir dosyada saklanir. (VUK

md. 241)

Gider yazilan muhabere Gcretinin tevsiki icin de muhabere evrakinin ibraz edilmesi
sarttir,

5- Adisyon:
01.08.1988 guUnunden itibaren baz hizmet isletmelerinde hizmetin  verilmesi

sirasinda kullanilan bir belgedir. Bu belge daha sonra yazar kasa fisi ve faturaya
donUserek gorevini tamamlamis olur.
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6- Recgeteler:

01.06.1989 gununden itibaren ézel muayenehane, &zel poliklinik, 6zel hastane
veya buralarda calisan hekimlerce ézel muayenehane ve tedaviler icin dUzenlenen
receteler de Vergi Usul Kanunu uyarinca diUzenlenmesi zorunlu belgeler kapsamina
alinmustir.

7- Doviz alim ve sahm belgesi:

226 sayili Vergi Usul Kanunu tebligi ile, 1 Mayis 1994 ginUnden itibaren gecerli
olmak Uzere, Turk Parasi Kiymetini Koruma hakkinda 32 sayill kararda tanimlanan
yetkili mUesseselerce duzenlenen déviz alim ve satim belgeleri, Vergi Usul Konununca
dUzenlenen belgeler kapsamina alinmistir.

8- Debit Note (Para kesinti belgesi)

Bakanhgin son dénemlerde vermis oldugu muktezaya gére ilgili Ulkede gecerli
belge oldugu kanitflanan debit note'lar da gider olarak kaydedilebilecektir. Bunu
yapabilmek icin ilgili Ulkedeki, yetkili kuruluslardan bu belgenin o Ulkede gecerli bir
belge olduguna dair bir yazi alnmasi gerekmektedir. (Maliye Bakanligi'nin
B.07.0.GEL.29/2920- 227-80/38132 sayill &zelgesi)

9- Reklamasyon faturalar/Belgeleri:

Ihracatin yapildidi firma tarafindan ihrac edilen malin kusurlu clkmasi veya benzeri
nedenlerle dUzenlenen reklaomasyon faturalarn da &ne sUrUlen kusurlann kabul
edilmesi halinde gider olarak kaydedilebilir. Konuya iliskin yazismalarin faturanin altina
eklenmesi yararl olabilir. Reklamasyon tutarlarinin fatura yerine gecen belgeler ile
belgelendiriimesi de mUmkUndUr. Konu ile ilgili Bakanlik muktezasinda bu tir
belgelerin alinamadigr durumlarda yeni bir belge duzenleyerek dnceki faturanin iptal
edilmesi ve reklamasyon bedeline isabet eden kisminin iade edildigini gosterir bir
belgeyi de ispat vesikasi olarak kullaniimasinin mimkun oldugu belirtiimistir.

10-Elektronik posta yolu ile alinan fatura:

Yurt disinda mukim kisi veya kuruluslara yaptirlan hizmet karsiiginda édemede
bulunan gelir veya kurumlar vergisi muUkelleflerinin yurt disindan aldiklan belgenin
alindigi Ulke mevzuatina gére muteber bir belge olmasi gerekmektedir. MUkelleflerin
internet yoluyla yurt disindan satin aldiklarn hizmet ve bu nitelikteki gayri maddi haklar
icin yurt disindaki satici tarafindan dizenlenen fatura veya fatura yerine gecen
belgelerin elden veya posta yoluyla alinmamasi halinde elektronik ortamda alinan
s6z konusu belgelerin ciktilarnnin yapilan édemeyi gosterir banka kredi karti silip veya
ekstresi ile birlikte muhafaza ve ibrazi ile alinan hizmetin yapilan ticari isin bir geregi
olarak alindiginin tevsik ediimesi durumunda yapilan édemelerin gider veya maliyet
kaydi mUmkUn bulunmaktadir.
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11-Meslek Odalarinin dizenledigi makbuziar:

Odalarin, statusu itibariyle dernek hUkmUnde olmasi nedeniyle, gelirlerini alindi
belgesi, giderlerini ise harcama belgesi ile belgelendirmeleri gerektiginden, ilgili oda
tarafindan dizenlenen gelir makbuzunun gider olarak kayda alinmasi mumkin
bulunmaktadir.

12-Sigorta Poligeleri:

Sigorta sirketleri tarafindan diUzenlenen sigorta poligeleri (zeyilnameler dahil) Vergi
Usul Kanunu uyarinca gecerli belgelerdendir. Sigorta sirketlerinin bu policeler ve
zeyilnamelere konu islemlere ait tutarlar icin ayrnca fatura dizenleme zorunlulugu
yoktur.

13-Kira sozlesmeleri:

Gercek kisilerden yapilan kiralamalarda duzenlenen kira sézlesmeleri &denen kira
tutarnin gider yazimasinda gecerli bir belge olarak kabul edilir.

14-Harcirah bordrosu:

isletme personeline isle ilgili ic ve dis seyahatlerde verilen yolluk ve gindelikler
dolayisiyle harcirah bordrosu dizenlenir.

15-Ucret bordrosu:

Isletmede calisan isciler ve hakki huzur alan yénetim kurulu Oyeleri icin dUzenlenen
Ucret bordrolan da VUK anlaminda yaygin belgelerden biridir.

16-Noter Makbuzlari:

Noterler yaptiklar islemler itibariyle, yarn resmi kurumlardir. Bu kuruluslann yaptiklar
hizmet dolayisiyle aldiklan Ucret ve Devlet adina aldiklarn harci gésteren makbuzlar
gecerli belgelerdendir.

17-Noter Sozlesmeleri:

Yaygin &érnek olarak, bir isletmenin mUkellef olmayan gercek bir kisiden satin aldig
tasit icin noter nezdinde duzenlenen sézlesme de gecerli belgedir. S6z konusu
sdézlesmenin yaninda gider pusulasi dizenleme uygulamasi olmakla birlikte noter
sdzlesmesi tek basina yeterlidir.

18-Banka dekontlari:

Bankalarnn duzenledigi tUm dekontlar vergi uygulaomasinda gecerli belge sayilr.

Odenen faiz ve komisyonlar ve diger masraflar veya faiz gelirlerini gdsteren dekontlar
ornek olarak verilebilir.
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19-Apartman ve is merkezi aidat belgeleri:

Isletmelerin isyerinin veya lojmaninin bulundudu apartman ve is merkezlerinin
giderleri igin dUzenledikleri ve genelde (m2) anahtarina gbére dagittiklan masraflar
g6steren aidat makbuzlan veya gider katilim belgeleri gecerli belge savilir.

20-Tuketiciden mal iade tutanag:

Satilan mallann tUketiciden geriye alinmasi sirasinda genelde gider pusulasi
dUzenlenmekle birlikte, Bakanligin vermis oldugu bir dzelgeye goére, iade tutanagdi
dUzenlenmesi mUmkundur.

21-Belgesi temin edilemeyen harcamalar formu:

Oto yol, képru gecis Uceretleri ile sehir ici dolmus gideri gibi belge temin
edilemeyen durumlarda isletmelerde cogunlukla “Belgesiz harcamalar formu”
dUzenlenir. Bu belge de gecerli belgelerdendir.

22-ihracatta ve yurt disi insaat onarma islerinde goétiiri gider belgesi:

Genelde ihracatcilann yurt disinda yaptiklan ve belge temin edemedikleri
harcamalar icin binde bes goéturt gider yazma haklan vardir. Bunun icin, isletmeden
para cikisi gerekir. Bu cikis icin ya banka dekontu ya da isletme ilgililerinin yurt disina
ciktiklan tarihler itibariyle, kendilerine 6édenen gotirU gider bedellerinink ddendigini
g06steren bir tutanak gereklidir. Her ikisi de 6zkaynak azaltan belgelerdendir.

23-Tapu senedi:

Isletmelerin mikellef olmayan kisilerden satin aldiklan gayrimenkuller icin tapu
idaresi tarafindan duzenlenen tapu senedi alis belgesi 6zelligindedir. Uygulamada
tapu senediile birlikte gider pusulasi da dizenlendigi gérilmektedir.

24-SSK bildirgeleri:

Isletmelerde calisan iscilerden kesilen ve isverence ddenecek primleri gdsteren
SSK bildirgeleri gecerli belgelerdendir.

25-Dernek ve vakif alindi belgeleri:

Kamuya vyararll derneklere ve Bakanlar Kurulunca vergi muafiyeti taninan
vakiflara yapilan bagislann belli orandaki tutarlan gider yazlir. DUzenlenen alindi
belgesi gecerli belgedir.

Ayni alindi belgeleri bazen gider belgesi niteligine de ddnusebilir. Buna érnek

olarak, futbol maclarinda futbolcularn formalarnna verilen reklamlar icin duzenlenen
alindi belgeleri gecerli belgelerdendir. (Futbol kulUbU dernek ise)
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26-Diger belgeler:

TUccarlar evvelce aciklananlar disinda kalan ve bir hUkUm ifade eden veya
icabinda bir hakkin ispatinda delil olarak kullanilabilen mukavelename, kefaletname,
mahkeme ilamlarn gibi hukuki vesikalarla ihbarname, karar érnekleri, vergi makbuzlian
ve vergi evrakini dosyada muhafaza etmeye mecburdurlar. (VUK md. 242)

Zirai kazancin géturu gider usulline gére tespiti sirasinda beyan olunan hasilattan
indirlmek Uzere gercek giderleri nazara alinan mukellefler, bu giderleri tevsik edecek
belgeleri saklayacaklardir.

G.VK." na gére sair kazanc ve iratlar Uzerinden vergilendiriliecek mukellefler vergi
matrahinin tespitinde nazara alinacak giderlerini isbat edecek vesikalan muhafaza
etmek mecburiyetindedirler.

27-Belgelerin saklanmasi ve ibraz:

Vergi Usul Kanunu geregi defter tutmak zorunda olan mukelleflerin defter ve
belgeleri ilgili bulunduklarn yili takip eden takvim yilindan baslayarak bes yil sureyle
saklamalar zorunludur. Ayrica, defter tutmak zorunda olmayan ancak Vergi Usul
Kanununun geregince fatura, gider pusulasi ve muUstahsil makbuzu almak zorunda
olanlann aldiklar bu belgeleri tarin sirasi ile tanzim tarihlerini takip eden takvim
yiindan baslayarak bes yil sUreyle saklamalari zorunludur.

Vergi Usul Kanunu geregi duzenlenmesi zorunlu olan tUm belgelerin saklama suresi
icerisinde yetkili makam ve memurlarinin talebi Uzerine ibraz etme zorunlulugu
bulunmaktadir.

Saygilanmizla,
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