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OZELBULTEN

VERGI UYGULAMASINDA DUZENLENEN BELGELER

VE BU KONUDA OZELLIK ARZEDEN DURUMLAR

FAYDALANILAN KAYNAKLAR

* Vergi Usul Kanunu Genel Tebligleri

* Gelir Vergisi Kanunu Genel Tebligleri

* 3100 Sayili Kanuna iliskin Genel Tebligler

* Vergi Usul Kanunu Yorum ve Agiklamalari —
(Yilmaz OZBALCI)

* Vergi Usul Kanunu ve Uygulamasi — (Stikri
KIZILOT)

* Ozelgeler
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ICINDEKILER:

- Kayitlann Tevsiki Zorunlulugu
- Vergi Usul Kanununda Tanimlanan Belgeler
1- Fatura
2- Sevk irsaliyesi
3- Perakende Satis Fisi
4- Gider Pusulasi
5- MUstahsil Makbuzu
6- Serbest Meslek Makbuzu
7- Tasima irsaliyesi
8- Yolcu Listesi
9- GUnlUk MUsteri Listesi
10-Ucret Bordrosu
11-Muhabere Evraki
12-Diger Vesikalar
- Genel Tebliglerle Getirilen Belge Duzeni
1- lirsaliyeli Fatura
2- Adisyon
3- Receteler
4- Doviz Alim ve Satim Belgesi
5- Kiymetli Maden Alim ve Kiymetli Maden Satim Belgesi
6- Bedeli Kredi Karti Kullanilarak Odenen Tasimacilikta Belge Dizeni
7- Otomatik satis Makineleri ile Yapilan Satislarda Belge DUzeni
8- Elekironik  Sistemler  Kullanilarak  Yapillan  otomatik  Otopark 2
isletmeciliginde Belge Dizeni
9- Ozel Kartlar veya Yemek Cekleri Kullanilarak Lokantalarda Verilen
Hizmetlerde Belge DUzeni
10-Ozel kartlar Kullanilarak Yapilan Sehir ici Yolcu Tasimaciiginda Belge
DUzeni
11-Post Cihazlan Kullanilarak Yapilan Kontér Satislarinda Belge DUzeni
12-Nihai TUketficilere Elekironik Ortamda Kredi kartiyla Yapilan Kontoér
Satislannda Belge DUzeni
13-Serbest Meslek Faaliyetfinde Bulunan Hekimler Tarafindan Kullanilacak
Post Cihazlar Belgeleri
14-isletme Defteri Tutan Dolmus ve Taksi isletmelerinin DUzenleyecekleri
Belgeler
15-Elektronik Ticaret ve E-Belgelendirme
16-Bankalar, Sigorta Sirketfleri, Sermaye Piyasasi Araci Kuruluslarinca
DUzenlenecek Belgeler
17-ikrazatcilar Tarafindan Dizenlenecek Belgeler
18-MuUsterinin - Kendisine Servis Esasina Goére Yemek Hizmeti Verilen
isyerlerinde belge DUzeni
19-Sans Oyunlarinda Belge Duzeni
20-TUrkiye Jokey KulUbuU Tarafindan Oynatilan Musterek Bahis Oyunlarinda
Belge DUzeni
21-Sebze ve Meyve Komisyoncularinda Belge DUzeni
22-Basit Usulde Vergilendirilen MUkelleflerde Belge DUzeni
V- Belgelerin Noter Tasdikli Olarak Kullanma Zorunlulugu
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Belgelerin Anlasmal Matbaalarda Bashrnimasi Zorunlulugu

Kurumlar Vergisinden Muaf Kurumlarin DUzenleyecegi Belgeler

Belgelerin Saklanmasi Siresi

Belgelerin ibrazi

Belge Veriimemesi ve Alinmamasi Halinde Uygulanacak Mieyyideler

Sahte veya Muhteviyat itibariyle Yaniltici Belge Dizenleme ve Kullanma

Halinde Uygulanacak Mieyyideler

Ozellik Arzeden Konular

1- Yazar Kasa Fisi ile Tevsik Edilebilecek Giderler

2- Kaybolan Faturalar

3- Yansitma Faturalar

4- [ade Faturalar

5- Proforma Fatura

6- Pesin Avans Faturasi

7- Fatura DUzenleme, itiraz ve Kayit SUresi

8- TuUketiciden Ara¢ Satinalinmasinda Belgelendirme

9- Yabanci Para Biriminde DUzenlenen Faturalar

10-Belgelerin Turkce Olarak Bastinimasi

11-Bagis ve Yardimlarda Belge DuUzeni

12-Dekontla Masraf Yansitiip Yansitlamayacagi

13-Debit Note (Para Kesinti Belgesi)

14-Reklamasyon Faturasi

15- Elektronik Posta Yoluyla Alinan Faturalar

16-Meslek Odalarinin DUzenledigi Makbuzlar

17- Apartman ve Is Merkezi Aidat Belgeleri 3

18- TUketiciden Mal iade Tutanagi

19-Belgesi Temin Edilemeyen Harcamalar Formu

20-ihracatta ve Yurt Dist insaat islerinde G&tUrd Gider Belgesi

21-Bazi Meslek Mensuplarnnin (Avukat, GUmrUk Komisyoncusu) Belge Temin
Edemedidi Harcamalar icin DUzenledigi Gider Belgesi, Dekont Gibi
Belgeler

22- Garanti Kapsamindaki Teslim ve Hizmetlerde Belge Dizeni

23-Tevsiki Zaruri Olmayan Kayitlar

24-Fatura verimemesi Durumunda Yapilabilecek islemler

25-Credit Note (Alacak Kesinti Belgesi)

1456 Sokak No:10/1 Punta is Merkezi Kat:13 35220 Alsancak-iZMIR
info@dengeymm.com.tr - www.dengeymm.com.tr



Denge izmir Bagimsiz Denetim ve Yeminli Mali Misavirlik A.S. /‘A‘\
! The Member Firm of CPAA International Worldwide ‘d‘==’b‘
denge

CPAAI

CPA ASSOCIATES
INTERNATIONAL

I- KAYITLARIN TEVSiKi ZORUNLULUGU

Vergi matrahinin hesabi esas itibariyle muhasebenin kayitlan sonucunda
ortaya cikar. Kayitlann dayanagi ise belgelerdir. Vergi Usul Kanununun 227'incCi
maddesine gdre, bu kanunda aksine hUkUm olmadikca, bu kanuna gére tutulan ve
UcUncu kisilerle olan iliski ve islemlere ait olan kayitlarn belgelendiriimesi zorunludur.

DuUzenlenmesi zorunlu belgelerin bir kismi vergi usul kanununda tanimlanmistir.
Bir kisim belgeler de, vergi usul kanununun verdigi yetkiye istinaden Maliye
Bakanligi'nca genel tebliglerle vergi usul kanunu uyarinca duzenlenmesi zorunlu
belgeler kapsamina alinmistir.

Vergi usul kanununa goére kullanilan veya Maliye Bakanligi'nca kullanma
mecburiyeti getirilen belgelerin belirtilen zorunlu bilgileri tasimamasi halinde bu
belgeler vergi kanunlarn bakimindan hic dizenlenmemis sayilir.

I- VERGI USUL KANUNUNDA TANIMLANAN BELGELER
1- Fatura

Fatura, satilon emtia veya yapillan is karsiiginda musterinin borclandidi
meblagl gdstermek Uzere emtiayl satan veya isi yapan tGccar tarafindan muisteriye
verilen ticari vesikadir.

Faturada, duzenleme tarihi, seri ve sira numarasi, faturayl sUzenleyenin adi,
unvani, is adresi, vergi dairesi, hesap numarasi, muisterinin adi, Unvani, adresi, vergi
dairesi ve hesap numarasi, malin veya isin miktar, fiyat, tutan, teslim tarihi ve irsaliye
numarasi bulunur,

Fatura en az bir asil ve bir drnek olarak ve azami 7 gun icinde dUzenlenir.

Birinci ve ikinci sinif tUccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter
tutmak mecburiyetinde olan ciftciler, birinci ve ikinci sinif ficcarlara, serbest meslek
erbabina, kazanci basit usulde tespit olunan tGccarlara, defter tutmak zorunda olan
ciftcilere ve vergiden muaf esnafa sattiklan emtia veya yaptirdiklar isler icin fatura
vermek ve bunlarda fatura istemek ve almak zorundadirlar.

Yukaridakiler disinda kalanlarin birinci ve ikinci sinif tOccarlar ile kazanci basit
usulde tespit edilenlerden ve defter tutmak zorunda olan cifcilerden satin aldiklar
emtia veya onlara yaptirdikiar is bedellerinin 700,-TL'yi (2011 yili icin) gecmesi veya
bedeli bu tutardan az olsa dahi istemeleri halinde emtiayl satanin veya isi yapanin
fatura vermesi zorunludur.

2- Sevk irsaliyesi

Malin aliciya teslim edilmek Uzere satici tarafindan tasindigi veya tasittinldig
hallerde saticinin, teslim edilen malin alici tarafindan tasinmasi veya tasittinimasi
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halinde alicinin, tasinan veya tasittinlan mallar icin sevk irsaliyesi duzenlemesi ve
tasitta bulundurmasi sarttr.

Malin, bir mUkellefin birden cok isyerleri ile subeleri arasinda tasindigr veya
satimak Uzere bir komisyoncu veya diger bir araclya génderildigi hallerde de, malin
go6nderen tarafindan sevk irsaliyesine baglanmasi gereklidir.

Sevk irsaliyesinde irsaliyeyi dUzenleyenin adi, soyadi veya Unvani, vergi dairesi,
hesap no’su malin nev'i ve miktar, nereye ve kime gdénderildigi, tfanzim tarihi ve fili
sevk tarihi gosterilecektir.

3- Perakende Satig Vesikalari

Birinci ve ikinci sinif tUccarlar, kazanclan basit usulde tespit edilenlerle defter
tutmak mecburiyetinde olan ciftcilerin fatura vermek zorunda olmadiklan satislan ve
yaptiklari islerin bedelleri asagidaki vesikalardan herhangibiri ile tevsik olunur.

a- Perakende Sats Fisleri

Perakende satis fisleri kopyall iki édrnek olarak dUzenlenir. Seri ve sira numarasi
dahilinde teselstl ettirilir. Uzerinde satlan malin cins ve miktarnin  belirtimesi
gerekmemektedir.

Ancak alkollG ve alkolsUz mesrubatin perakende satisini yapanlar ile ekmek
bayileri ve finn isletmeleri, gercek usulde gelir vergisine tabi dondurma saticilan ve
tuvalet isletmecilerinin dilerlerse perakende emtia ve hizmet satisianni dip kocanli satis 5
fisleri ile belgelendirmelerine imkan taninmistir (173 sayill VUK Genel Tebligi).

b- Makinal Kasalarin Kayit Rulolari

141 sayil vergi usul kanunu genel tebligine gore bu kasalarin, yapilan islemleri
hafizasina ve rulolarna kaydetme, kati yekin sira numaralarnni teselstl ettirme ve
musteri fisi verme 6zelliklerine sahip olmalar gerekmektedir.

Daha sonra cikarilan 3100 sayill kanunla katma deger vergisi mukelleflerine
6deme kaydedici cihaz kullanmalarn mecburiyeti getiriimistir. Kanun kapsamina
girenlerin perakende satislanni 6deme kaydedici cihaz fisleri ile belgelendirmeleri
zorunludur. Baska belge kullanmalarna imkan bulunmamaktadir.

c- Giris ve Yolcu Tasima Biletleri

Bu biletler, biletle girilen yerler ve yolcu tasiyan isletmelerde perakende hasilat
tevsik edici belgelerdir. Bunlarin seri ve sira numarall olmasi, isletme veya mukellefin
adini veya duUzenleme tarihini ihtiva etmesi gerekir. Kopyal iki nUsha olarak
dUzenlenir.

Ancak sehirlerarasinda karayoluyla yolcu tasimaciliginda biletlerin bir nUsha ve
dip kocanl olarak (iki parca) dizenlenmesi uygun gorolmustir (406 sayill VUK Genel
Tebligi).
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4- Gider Pusulasi

Birinci ve ikinci sinif tOccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter
tutmak mecburiyetinde olan serbest meslek erbabinin ve ciftcilerin vergiden muaf
esnafa yaptirdiklarn isler veya onlardan aldiklar emtia icin dUzenleyip isi yapana veya
emtiayl satana imza efttirecekleri gider pusulasi vergiden muaf esnaf tarafindan
veriimis fatura hUkmUndedir. Bu belge birinci ve ikinci sinif tOccarlann zati esyalarini
satan kimselerden satin aldiklan altin, mbcevher gibi kiymetli esya icin de dUzenlenir.

Gider pusulasi isin mahiyetini, emtianin cins, miktar ve bedelini ve is Ucrefini,
taraflann ad soyad veya Unvanlarnini, adreslerini ihtiva eder ve iki nUsha olarak
dUzenlenir ve bir nushasi isi yapana veya mali satana verilir.

5- Mistahsil Makbuzu

Birinci ve ikinci sinif tOccarlar ile kazanci basit usulde tespit edilenler ve defter
tutmak zorunda olan ciftciler gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftcilerden satin
aldiklan mallarin bedelini édedikleri srada iki nisha makbuz dizenlemek ve
bunlardan birini  imzalayip ciftciye  vermek ve digerini  imzalatarak  almak
zorundadirlar.

MUstahsil makbuzunda makbuzun tarihi, taraflann adi, soyadi, Gnvani, adresi,
malin cinsi, miktar ve bedeli bulunur. Seri ve sira numarasi dahilinde teselsul etirilir. 6

6- Serbest Meslek Makbuzian

Serbest meslek erbalbl, mesleki faaliyetlerine iliskin olarak her tOrlG tahsilati icin
iki nUsha serbest meslek makbuzu diUzenlemek ve bir nUshasini mUsteriye vermek
zorundadirr.

Serbest meslek makbuzuna makbuzu verenin adi, soyadi veya Unvani, adresi,
vergi dairesi, hesap numarasi, musterinin adi, soyadi veya Unvani, adresi, alinan
paranin miktarl ve alindigi tarih yazlir ve serbest meslek erbabinca imzalanir. Serbest
meslek makbuzlar seri ve sira numarasi dahilinde teselsul etfirilir.

7- Tasima irsaliyesi

Bu belge Ucret karsiiginda esya nakleden butin gercek ve tUzel kisiler
tarafindan duzenlenmek durumundadir. Belgede tasinan malin cinsi, miktari, kimin
gonderdigi, kime gdnderildigi, alinan nakliye Ucreti, sUrGcUnUn ad ve soyadi ile aracin
plaka numarasi, seri ve sira numarasl bulunur. En az U¢ nusha olarak dUzenlenir. Bir
nushasi tasittirana, bir nUshasi aracin sUrbcUsune verilir. Bir nUshasi da tasimayi
yapanda saklanir. Bu belgeyi nakliye komisyoncularn ile acenteleri de duzenlemek
zorundadrr.
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8- Yolcu Listeleri

Yolcu listeleri, sehirlerarasi yolcu tasiyan muesseselerce her sefer icin ayr ayn
olmak Uzere, seri ve sira numaralar ile teselsUl edecek sekilde dUzenlenir. Oturma
yerleri planl olarak gésterilir. Yolcu adedi belirtilir.

Ancak turizm organizasyonu faaliyetinde bulunan mukelleflerin kGItUr ve turizm
bakaligi'nca verilmis seyahat acentesi isletme belgesinin TURSAB tarafindan tasdik
edilmis suretinin vasitalarda bulundurulmasi halinde ayrica yolcu listesi ve yolcu
tasima bileti zorunlulugu aranmamasi uygun bulunmustur (406 sayill VUK Genel
Tebligi).

9- GUnlUk Misteri Listeleri

GUnlUk mUgsteri listeleri, otel, motel, pansiyon gibi konaklama yerleri isletenlerce
dUzenlenir. Odalar, bdlmeler ve yatak durumu planli olarak gdsterilir. MUteselsil seri ve
sira numaralar tasrr. isletmede bulundurulur. Listede mikellefin adi, soyadi veya
Unvani ve adresi, musterinin adi, soyadi ve oda Ucreti ile dUzenleme tarihi bulunur.

10- Ucret Bordrosu

i§IeTrT_1.ede calsan personel ve hakkl huzur alan yénetim kurulu Uyeleri icin
dUzenlenir. Ucret bordrosunda hizmet erbabinin kimligi, Ucreti, calisma sUresi ve Ucret
Uzerinden hesaplanan vergilerle ilgili bilgiler bulunur. 7

Isletme personeline isle ilgili ic ve dis seyahatlerde verilen yolluk ve gindelikler
dolayisiyle de harcirah bordrosu dizenlenir.

11-Muhabere Evraki

TOccarlann her nev'i ficari muameleleri dolayisiyle yazdiklarn ve aldiklar,
mektup, telgraf, hesap 6zeti ve benzeri muhabere evrakini teskil eder ve dosyada
muhafaza edilir.

12-Diger Vesikalar
TGccarlar yukandakiler disinda kalan, bir hUkUm ifade eden veya bir hakkin
ispatinda delil olarak kullanilabilen sézlesme, taahhUtname, kefalethame, mahkeme
ilanlanni, diger kazanc¢ ve iratlan Uzerinden vergilendirilecek muUkellefler de vergi
matrahinin tespitinde dikkate alinacak giderlerini ispat edecek vesikalan saklamak
zorundadirlar.
ll-  GENEL TEBLIGLERLE GETIRILEN BELGE DUZENI

1- irsaliyeli Fatura

211 sayili vergi usul kanunu genel tebligi ile mukelleflere malin tesliminden
itibaren yedi gun icinde fatura dizenlenmesi imkanindan vazgecerek fatura ve sevk
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irsaliyesini ayrn ayn dizenlemeksizin  “irsaliyeli fatura” adi altinda tek bir belge
dUzenleme imkani getfirilmistir.

irsaliyeli fatura uygulamasini secen muikelleflerden mal alan mUkelleflerin bu
mallar tasimalan ve tasittirmalar esnasinda irsaliyeli fatura bulunmasi halinde bunlarn
sevk irsaliyesi duzenleme yOkUmIGIUkleri yoktur.

irsaliyeli fatura en az Oc¢c érnek olarak diUzenlenecek olup iki nishasi mali
tasilyan aracta bulundurulacaktir,

irsaliyeli faturada satici ve alicinin Unvani, adresi, vergi dairesi, hesap numarasi,
malin nev’i, miktar, fiyat, tutan, nereye ve kime gdnderildigi, faturanin seri ve sira
numarasl ile duzenleme tarihi ve saati yer alacaktir.

MuUkellefler, faaliyetleriyle ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarnnin yani sira,
fatura ve sevk irsaliyesini ayri ayn da kullanabileceklerdir.

2- Adisyon

01.08.1988 gunUnden itibaren bazi hizmet isletmelerinde hizmetin veriimesi
sirasinda kullanilan bir belgedir. Bu belge daha sonra yazar kasa fisi ve faturaya
ddénuserek gdrevini tamamlamis olur.

3- Recgeteler

01.06.1989 gunUnden itibaren 6zel muayenehane, 6zel poliklinik, ézel hastane
veya buralarda ¢calisan hekimlerce &zel muayenehane ve tedaviler icin dUzenlenen
receteler de Vergi Usul Kanunu uyarinca duzenlenmesi zorunlu belgeler kapsamina
alinmustir.

4- Doviz Alim ve Sahim Belgesi

226 sayil Vergi Usul Kanunu tebligi ile, 1 Mayis 1994 ginUnden itibaren gecerli
olmak Uzere, Turk Parasi Kiymetini Koruma hakkinda 32 sayili kararda tanimlanan
yetkili mUesseselerce duzenlenen doviz alim ve satim belgeleri, Vergi Usul Kanununca
dUzenlenen belgeler kapsamina alinmistir.

5- Kiymetli Maden Alim ve Kiymetli Maden Satim Belgesi

Vergi Usul Kanununun verdigi yetkiye istinaden cikarnlan 379 sayili vergi usul
kanunu genel tebligi ile, TUrlk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda Karar'a iliskin 2006-
32/32 no'lu teblig ile kendierine kiymetli maden alim/satim yetkisi verilen
muesseselere 01.03.2008 tarininden gecerli olmak Uzere, kiymetli maden alminda
“Kiymetli Maden Alm Belgesi”, satiminda da “Kiymetli Maden Satim Belgesi”
dUzenleme zorunlulugu getirilmis ve bu belgeler Vergi Usul Kanunu uyarinca
dUzenlenmesi gereken belgeler kapsamina alinmistir. Bu belgelerin érnegi teblig
ekinde gosterilmis olup anlasmali matbaalara bastinimak veya notere tasdik ettirilmek
suretiyle kullanilacaktir.
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Ancak doéviz alm satimi ile kiymetli maden alm satimi yapan yetkili
muesseseler ddviz alm/satim belgesi ve kiymetli maden alim/satim belgesi olarak ayr
ayn belgeler dedil isterlerse “ddviz ve kiymetli maden alm belgesi” ve “déviz ve
kiymetli maden satim belgesi adi altinda tek belge diUzenleyebileceklerdir (385 sayil
VUK Genel Tebligi).

6- Bedeli Kredi Karh Kullaniimak Suretiyle Odenen Tasimacilikia Belge Diizeni

Deniz tasimacigr veya sehirici toplu tasimacilik hizmeti verilen yerlerde kredi
kartlan ve banka kartlan (6n ddemeli kartlar dahil) kullanilabilmektedir.

Bedeli bu kartlarla verilen tasima hizmetlerinde yolcu gecis sayisi ve buna iliskin
tutar bankaca kayit alfina alinacak, gun sonunda raporlanacaktir. GUnluk hasilat
bankaca alinacak gecis raporlanina istinaden isletmeler tarafindan “muhtelif
muUsteriler” ibareli fatura ile belgelendirilecek ve kayda alinacaktir (385 no'lu VUK
Genel Tebligi).

7- Otomatik Sahs Makineleri ile Yapilan Satislarda Belge Diuzeni
Otomatik satis makineleri kullanmak suretiyle yapilan satislarn,

- Satiglara  qit  bilgilerin - makinenin  hafizasindan  silinemeyecek ve
degistirlemeyecek sekilde kaydedilmesi,

- Kaydedilen bilgilere disandan herhangi bir midahale yapillamayacak
olmasi ve 9

- GUn sonunda makineden gunluk satis raporu alinabilmesi

durumunda malin satisi aninda  vergi usul kanununda vyer alan belgelerden
herhangibiri dizenlenmeyecek ancak gun sonlarinda makineden alinacak rapora
istinaden “muhtelif mUsteriler” ibareli bir fatura dizenlenecektir (385 no’lu VUK Genel
Tebligi).

8- Elekironik Sistemler Kullanilarak Yapilan Otomatik Otopark isletmeciliginde
Belge Dizeni

Otopark isletmeciligi yapan mukelleflerin édeme kaydedici cihaz yerine
kullandigi elektronik cihazlarin,

- Oftopark bedelinin ddenmesi sirasinda sistem yazicilarn tarafindan tek nisha
olarak perakende satis fisi dUzenlemeleri,

- Mali hafizasinda olusan tUm mali bilgilerin  hafizasindan  silinemeyecek
sekilde muhafaza ediimesi,

- GUnluk, aylk ve vyillk bazda alinan hasilat raporlannin Uretilmesi
asamasinda disarndan hicbir modahale yapilmasina imkan verimeyecek

sekilde kullanilmasi kaydiyla otopark hizmetinin belgelendiriimesi mimkindur.

Bu durumda, gunluk hasilatin belge dUzenlemeksizin hasilat raporuna goére
kaydedilmesi, her cihazin seri numarasina gére gunluk ve kimulaftif hasilati icerecek
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sekilde verilen Z raporlarina istinaden gelir kaydi yapilmasi, ayrnca ddeme kaydedici
cihaz kullanlmamasi gerekir (385 sayill VUK Genel Tebligi).

9- Ozel Kartlar Veya Yemek Cekleri Kullaniimak Suretiyle Lokantalarda Verilen
Hizmetlere iliskin Belge Dizeni

Ozel kartlar, personeline yemek hizmeti saglamak isteyen isletmeler tarafindan
bu kartlan satisa sunan firmalardan satin alinarak personele verilmesi, kartlarini
bunlarn satisina sunan firmalarca anlasmall hizmet isletmelerine verilen satis nioktasi
terminallerinden gecirimek suretiyle hizmet bedellerinin ddenmesinde kullaniimasi,
satis noktasi terminallerinin, islemin yapildigi yer, tarih, saat, hizmet bedeli ile kalan
tutan gdsterecek sekilde iki adet bilgi fisi vermesi ve istenildiginde gunlUk veya haftalik
olarak tahsil edilen bedelleri gdstermesi, yemek ceklerinin ise dipkocanl ve muteselsil
sira numarall olarak bastinimasi halinde kullanabileceklerdir.

Ozel kartlarla édeme halinde satis terminallerinde alinan iki adet bilgi fisinden
birinin kart sahibine veriimesi, digerinin hizmet isletmesinde kalmasi, yemek cekiyle
6deme halinde yemek cekinin dip kocaninin hizmeti alan personelde, digerinin
hizmet isletmesinde kalmasi sartiyla, hizmetten yararlanan personele ayrica édeme
kaydedici cihaz fisi, perakende sats fisi veya fatura veriimesine gerek
bulunmamaktadir.

Anlasmall  hizmet isletmelerinin, bedeli &zel kartlar veya yemek cekleri
kullanilarak édenen hizmetler icin, 6zel kartlan veya yemek ceklerini satisa sunan
firmalar adina hizmetin tfamamlandigi tarinten itibaren yedi gin icinde fatura 10
dUzenlemeleri gerekmektedir (382 sayill VUK Genel Tebligdi).

10- Ozel Kartlar Kullanilarak Yapilan Sehir igi Yolcu Tagimaciliginda Belge Dizeni

Baz firmalarca cesitli adlarla cikarnlan 6zel kartlar anlasma yapilan sehir ici
toplu yolcu tasima isletmelerince yUrUtilen tasima hizmetinin ddeme araci olarak
kullanilmaktadir.

Bu hizmet asagidaki aciklamalar cercevesinde belgelendirilebilecektir.

- Karti c¢cikaran firma ile bir banka arasindaki sistemdeki tUm parasal
hizmetlerin iziemesi, kaydedilmesi, gerceklesecek hasilatin paylasiminin
gosteriimesi ve rapor Uretiimesi gibi hususlan iceren aynntili bir anlasma
yaplmasi,

- Kartlann satisi ve bu kartlara yUkleme islemlerinin kartlan ¢ikaran firmalarla
anlasmall bayilerle gerceklestiriimesi,

- Kartlann yUkleme isleminin kartlarn cikaran firmalar tarafindan bayilere
verilen &zel cihazlarla yapilmasi,

- Kartlann anlasmall yolcu tasima isletmelerine ait tasitlarda bulunan cihazlar
(validator) vasitasiyla tasima bedelinin ddenmesinde kullanilimasi,

- Kartlan cikaran firmalar tarafindan kurulacak ve anlasma taraflannca da
(banka, bayi ve anlasmall yolcu tasima isletmesi) kullanilacak sistem
kartlann kullanimi ve taraflar arasindaki islemlere iliskin bilgilerin elektronik
ortamda takibine imkan verecek &zellikte olmasi.
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Bu cercevedeki yolcu tasima hizmetlerinde kartlann anlasmall yolcu tasima
isletmelerine ait tasitlarda kullanilmasina kadar olan asamalarda henuz yolcu tasima
hizmeti gerceklesmemis oldugundan vergi usul kanununda sayilan herhangibir
belgenin dUzenlenmesi gerekmemektedir.

Anlasmall yolcu tasima isletmeleri tarafindan, bedeli sézkonusu kartlarla
odenmis tasima hizmetlerine iliskin olarak elekironik orftamda futulan ve muhafaza
edilen kayitlara istinaden, gun sonunda “muhtelif musteriler” ibareli bir fatura
dUzenlenecektir (382 sayill VUK Genel Tebligi).

11-Pos Cihazlan Kullanilarak Yapilan Kontor Sahslarinda Belge Duzeni

GSM veya sabit telefon operatdrleri ile herhangibir bayilik iliskisi bulunmayan
isyerlerinde pos cihazi kullanilmak suretiyle operatérlerin nam ve hesabina én
odemeli telefon hatlanna ait kontérlerin satisi yapilmaktadir.

POS cihazinin;

- Kontdr satisi esnasinda, komisyon bedeli de dahil olmak Uzere 382 no'lu
vergi usul kanunu genel tebligi ekindeki formata uygun olarak POS belgesi
dUzenleyebilmesi ve
- Her gunun sonunda, gun icinde yapilan kontor satislarina iliskin kapanis
raporu verilebilmesi
11
sarfiyla, bedel, kredi kartiyla tahsil edierek yapillacak kontdr satislaninda
dUzenlenecek POS belgeleri, operatdr tarafindan dizenlenmis “fatura yerine gecen
belge” olarak kabul edilecektir (382 sayill VUK Genel Tebligi).

12- Nihai Tiketicilere Elekironik Ortamda Kredi Kartiyla Yapilan Kontor Satislarinda
Belge Duzeni

GSM veya sabit telefon operatorleri ile bunlarla anlasmal firmalar tarafindan,
on ddemeli telefon hizmetlerinde kullanilan kontérlerin ninai tUketicilere, telefon veya
internet Uzerinden ilefilen talepler Uzerine, kart sahibinin hattina otomatik olarak
yUklenmesi ve bedelinin elekironik ortamda kredi karti kullanilarak tahsil edilmesi
suretiyle yapilan satislarda;

- Kontdr satisi yapan isletmelerce gun icinde yapilan satiglara iliskin olarak
her gunun sonunda “gUnluk satis raporu” dizenlenmesi ve

- Bu satislara iliskin olarak kredi kartlarndan yapilan tahsilatlarnn, ilgili banka
tarafndan duUzenlenecek "“gUnlUk tahsilat bilgilerine” istinaden tevsik
edilmesi

Sartiyla her bir satis icin ayn belge dUzenlemek yerine, gin sonunda “muhtelif
musteriler” ibareli tek bir fatura dizenlenmesi mumkindur (382 sayili VUK Genel
Tebligi).
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13-Serbest Meslek Faaliyetinde Bulunan Hekimler (Dis Hekimleri ve Veteriner
Hekimler Dahil) Tarafindan Kullanilacak POS Cihazlan

Serbest meslek faaliyeti icra eden hekimlerin isyerlerinde asagida belirtilen
ozellikleri haiz POS cihaz bulundurmalar ve kredi kartl ile yapillan édemelerde bu
cihazi kullanmalari zorunlulugu getiriimistir. Bu cihazlarla dUzenlenecek fisler serbest
meslek makbuzu olarak kabul edilcektir.

POS cihaz ve bunlar tarafindan Uretilen belgelerin asagida sayillan ozellikleri
haiz olmasi gerekmektedir.

- Belge Uzerinde muUkellef bilgileri, tarih, saat, sira no, hizmetin cinsi, vergi
dahil tutar ve "bu belge VUK uyarinca serbest meslek makbuzu yerine
gecen belge hukmUndedir” ibaresi yer alacaktir.

- POS’lardan her gunUn sonunda guUnlUk kapanis raporu (Z raporu)
alinabilecektir (379 sayill VUK Genel Tebligi).

14-isletme Defteri Tutan Dolmus ve Taksi isletmelerinin Dizenleyecekleri Belgeler
Bu muUkelleflerden;

- Dolmus isletmecilerinden gunluk hasilatlarnni dipkocanli yolcu tasima bileti
ile belgelendirmek isteyenlerin gunluk hasilatlan icin gin sonunda tek bir
fatura dUzenlemeleri, 12
- Taksiisletmecilerinin de gunluk hasilatlannin fatura, perakende satis fisi veya
dipkocanl yolcu tasima biletiyle belgelenmeyen kismiicin gun sonunda tek
bir fatura dizenlenmeleri

MUmMkUnddr.

Ancak taksi isletmeleri mUsterinin istemesi halinde perakende satis fisi veya
dipkocanl yolcu tasima bileti yerine tutara bakimaksizin fatura dizenleyeceklerdir
(314 sayill VUK Genel Tebligi).

15-Elektronik Ticaret ve E-Belgelendirme

Bilisim teknolojisinde yasanan gelismeler ve elektronik ddemenin pratik ve hizla
yapilmasi, mal ve hizmet alm satiminin internet aracilig ve Web sitelerinden yapilan
elektronik ficaret (E ficaret) olgusunu yaratmis ve yapilan islemlerin hecmini de
artirmistir.

Elektronik orftamda gerceklestirilen ficaret, internet ortaminda siparis edilen
maddi mallarn tUketiciye teslimi, (sayisallastinimasi) dijital mal ve hizmetin firmadan
firmaya veya firmadan tUketicilere satimasi seklinde yapiimaktadir.

Bu sekilde internette faaliyet gésteren yukumlUGler Vergi Usul Kanununun 253,
256 ve 257'inci maddelerindeki belge duzenleme ve ibrazi hakkindaki yasa
hUokUmlerine tabi olacaklardir.
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Elektronik ticareti kavrayacak mevzuatl yaratmak bakimindan Vergi Usul
Kanununun 175, 242, 256 ve mukerrer 257'inci maddelerine yapilan eklemelerle,
bilgisayar ortaminda belge duzenleme, kayit, izlenme ve saklamaya iliskin hUkGmler
getiriimistir. Bu kapsamda Maliye Bakanligi'na belgelerin elektronik ortamda tutulup
dUzenlenmesi uygulamasina iliskin usul ve esaslar belileme yeftkisi verilmistir.

Bu yetkiye istinaden yayimlanan 361 seri no'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi
ile, kagt ortaminda dUzenlenen belgeler yerine ayni bilgileri iceren elekironik
belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve ibrazina iliskin usul ve
esaslar belirlenmistir.

Yine bu yetkiye istinaden yayimlanan 397 seri no'lu Vergi Usul Kanunu Genel
Teblidi ile faturanin elektronik belge olarak dizenlenmesi, elekironik ortamda iletiimesi
muhafaza ve ibraz ediimesine iliskin usul ve esaslar belirlenmis, baslangic olarak
anonim ve limited sirket statUsundeki mUkelleflerin uygulama kapsaminda e-fatura
gdnderme ve/veya almasina izin verilmesi uygun gortlmustor.

16-Bankalar, Sigorta Sirketleri, Sermaye Piyasasi Araci Kuruluslan Tarafindan
Dizenlenecek Belgeler

243 sayil Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile yapilan dizenlemelere gore;

- Bankalar, yaptiklarn hizmet ve satis islemlerine iliskin kayitlannin dayanagi
olan fatura yerine dekont dUzenleyecekler, ddviz alim satim islemlerini ise 13
Merkez Bankasi tarafindan belirlenen esaslara uygun olarak déviz alim
belgesi veya dodviz satim belgesi ile belgelendireceklerdir. DUzenlenecek
dekontlar en az 2 nUsha olacak ve banka (sube) adi, bagh oldugu vergi
dairesi ve vergi numarasi, musteri adi, soyadi/unvani, adresi, varsa vergi
dairesi ve vergi numarasi, dizenleme tarihi, seri ve sira numarasi, safilan
emtia veya yapilan hizmetin nev'i tutan bilgilerini ihtiva edecektir.

- Bankalar musterileri adina menkul kiymet borsalannda araci kurum sifatiyla
yapacaklar alim satimlara iliskin olarak lehlerine tahakkuk edecek tutarlar
Sermaye  Piyasasi  Kurulu'nca  belilenen  esaslar  cercevesinde
dUzenleyecekleri islem sonuc formlar veya bu belgede yer almasi gerekli
bilgileri de ihtiva etmek kaydiyla duUzenleyecekleri dekontlarla
belgelendireceklerdir. Dekontlann anlasmali matbaalara bastinimasi veya
notere tasdik ettirlmesi zorunlulugu yoktur.

- Sigorta sirketleri tarafindan dUzenlenen police ve zeylnameler Vergi Usul
Kanununca dUzenlenmesi zorunlu belgeler kapsamina alinmis olup bu
police ve zeylnamelere konu islemlere ait tutarlar icin aynca fatura
dUzenlemeyeceklerdir. Sigorta policeleri en az iki niusha diuzenlenecek,
Uzerinde sigorta sirketinin kurumlar vergisi yénunden bagl bulundugu vergi
dairesi ve vergi numarasi ile police seri ve sira numarasl bulunacaktir.
Policenin anlasmall matbaalara bastinima veya notere tasdik eftirme
zorunlulugu yoktur.

- Sigorta acente ve produktoérleri ile tali acentalar tarafindan sigorta sirketlerine
saglanan hizmetler nedeniyle 6édenen komisyon bedelleri sigorta sirketi
tarafindan duzenlenecek ‘sigorta komisyon gider belgesi” ne istinaden
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kayitlara alinacaktir. Acenta ve produktdrler bu belgeler icin ayrnica fatura
dUzenlemeyecekler ve bu bedelleri sigorta sirketi tarafindan kendilerine
verilecek sigorta komisyon belgesine istinaden hasilat kaydedeceklerdir.
Sigorta komisyon belgeleri anlasmall matbaalara bastinlacak veya notere
tasdik ettirilecektir. Bu belgeler en az iki nusha duzenlenecek olup Uzerine
sigorta sirketinin Unvani, vergi dairesi, vergi numarasi ile seri ve sira numarasi,
yapllan hizmetin mahiyeti, hizmet bedeli, 6deme yapillacak acenta veya
prodUktérin adi, soyadi/Unvani, vergi dairesi ve vergi numaras yazilmis
olacaktir.

- Sermaye piyasasl tebligleri uyannca sermaye piyasasl araci kuruluslarn
tarafindan duzenlenmesi 6ngodrilen islem sonuc¢ formlarn Vergi Usul Kanunu
uyarinca duzenlenmesi zorunlu belgeler kapsamina alinmigtir. Araci kurumlar
bu formlan en az iki niusha dUzenleyeceklerdir. Formlarda, araci kurulusun
unvani, vergi dairesi, vergi numarasi, sube kodu, alici ve saticinin adi,
soyadi/Unvani, alim satima konu olan menkul kiymetin nev'i, ihrac eden
kurulusun adi, birim fiyati ve adedi, islem tarihi, araci kurumun yefkilisinin isim ve
imzasi, birim kodu, seri ve sira numarasi bulunacaktr. islem sonuc formlarinin
anlasmall matbaalara bastinimasi veya notere tasdik ettiimesi zorunlu degildir.

17- ikrazatcilar Tarafindan Dizenlenecek Sozlesmeler

ikrazatcilik faaliyetleri hakkinda yénetmelik hUkUmlerine gére ikrazatcilann bu
islemleri icin dUzenlemek zorunda olduklarn  6dinc sézlesmeleri Vergi Usul Kanunu
uyarinca duzenlenmesi zorunlu belgeler kapsamina alinmistir. Bu  sézlesmeler
anlasmal matbaalara bastinlacaktir. Sézlesmeler muoteselsil seri numaral olacak ve 14
Uzerinde yonetmelikte belirtilen hususlar disinda ikrazatcinin adi, soyadi, vergi dairesi,
hesap numarasi matbaa baskill olarak yer alacak, aynca 6dinc¢ alinan gercek
usulde gelir veya kurumlar vergisi mUkellefi olmasi halinde vergi dairesi ve hesap
numarasl da sdézlesmeye kaydedilecektir (243 sayill VUK Genel Tebligi).

18- Musterilerin Kendilerine Servis Esasina Gore Yemek Hizmeti Verilen
Isyerlerinde Belge Duzeni

Bedeli alindiktan sonra yiyecek ve iceceklerin muUsterilerin kendilerince servis
edilimesi esasina goére yemek hizmeti verilen isyerlerinde musteriye, siparis ettigi
UrOnleri takip etmesi ve almasi icin verilen belgeleri Ureten cihazlarn &ddeme
kaydedici cihazlara bagli olarak kullanilmasi zorunlu hale getiirlmistir.

Bu cihazlarn, yapilan satisa iliskin olarak yalnizca 6deme kaydedici cihaz
tarafindan otomatik olarak iletilecek bilgilere gdre (herhangibir manuel giris
yapllmaksizin) fis Uretecek nitelikte olmasi gerekmektedir.

Bahse konu cihazlarn édeme kaydedici cihazlara baglanma islemi, ddeme
kaydedici cihaz firmalannin yetkili servislerince yapilacaktir. Ancak baglama
isleminden &nce &deme kaydedici cihaz firmalarnca Maliye Bakanligi'ndan izin
alinmasi gerekmektedir (406 sayill VUK Genel teblidi).
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19- $ans Oyunlarinda Belge Duzeni

Spor-Toto teskilatinca oynatilan oyunlann gerek teskilat baskanliginin sabit ve
sanal ortam bayileri, gerekse basbayi tarafindan tesis edilen gezici alt bayiler
araciligyla oynatiimasi karsiiginda bayiler, baskanliktan veya bas bayiden bu aracilik
hizmetleri icin komisyon ve &deme primi almaktadirlar. Bayilerin bu komisyon ve
primler icin Spor-Toto teskilat baskanligina veya basbayiye fatura dizenlemeleri
gerekmektedir. Ancak, 406 no'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebliginde;

- Teskilat baskanligr tarafindan merkezi bahis sisteminden (taraflar arasindaki
islemlere iliskin bilgilerin elektronik ortamda takibine imkan veren, disaridan
mudahale yapilmasi mUmkin olmayan ve olusan tOm  bilgileri
degistirlemeyecek ve silinemeyecek sekilde muhafaza edilebilecek
nitelikleri haiz olmasi sartiyla) her bir bayi itibariyle hasilat, komisyon, prim
v.b. bilgileri ihtiva eden “bayi hasilat raporu” alinmasi, Baskanigin sabit
bayilerince de bu rapora istinaden kendi terminalleri vasitasiyla “bakiye
raporu” nun dUzenlenmesi kaydiyla Baskanhigin bayi hasilat raporuna
istinaden kayitlanni yapmasi, bayilerin ise fatura dizenlemeksizin bakiye
raporuna istinaden hasilatlarni yapmalari,

- Gezci bayi vasfini haiz basbayi tarafindan yukarnda o6zellikleri belirtilen
merkezi bahis sisteminden bayi hasilat raporu alinmasi; gazici alt bayiler
tarafindan ise bayilik komisyonu ve ikramiye 6deme primi acisindan
merkezi bahis sisteminden sézkonusu bayi hasilat raporuna uygun olarak
kendi terminalleri vasitasiyla bakiye raporu alinmasi kaydiyla, bayilerin 15
hasilat  kayitlanni  fatura dozenlemeksizin @ bakiye raporuna istinaden,
basbayinin de gider kayitlanni bayi hasilat raporuna istinaden yapmasi

uygun gorulmuastor.

20-Turkiye jokey Kulibu Tarafindan Oynatilan Muisterek Bahis Oyunlainda Belge
Duzeni

TUrkiye Jokey KulUbUnUn sabit ve sanal bayileri araciligiyla bilet karsiigr  bahis
oyunu oynatimasi sonucunda bayilerin bu kulUpten alacaklar komisyon ve 6deme
primleri icin fatura dUzenlemeleri gerekmektedir.

Ancak 406 sayill Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile;

TUrkiye Jokey KulUbU tarafindan “Merkez Bilgi islem Sistemi” nden (taraflar
arasindaki islemlere iliskin bilgilerin elektronik ortamda takibine imkan veren, disaridan
mudahale yapilmasi mumkin olmayan ve olusan tUm bilgileri degistirilemeyecek ve
silinemeyecek sekilde muhafaza edilecek nitelikleri haiz olmasi sartiyla) her bir bayi
itibariyle yapilan satis ve édenen kazancli bilet tutarlan Uzerinden alinan prim tutarlar
v.b. bilgileri ihtiva eden “musterek bahis oyunlarn raporu” alinmasi; anilan kulGbUn
sabit bayileri tarafindan ise sézkonusu rapora uygun olarak munferit “bahis oyun
raporu” alinmasi kaydiyla, KulibUn kayitlarini mUsterek bahis oyunlan raporuna,
bayilerin ise hasilat kayitlarinin fatura dozenlemeksizin bahis oyunu raporuna istinaden
yapmalari uygun gortlmustar.
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21-Sebze ve Meyve Komisyoncularnnda (Hallerde) Belge Duzeni

Fatura, satilaon emtia veya yapilan is karsiiginda muUsterinin borclandidi
meblagl gdstermek Uzere emtiayl satan veya isi yapan tU0ccar tarafindan musteriye
verilen ficari vesikadir.

Ancak toptanci hallerinde vyapilan sebze ve meyve komisyonculugu
faaliyetinde belge duzeni ozellk arz etmektedir. Bu nedenle 18.01.1988 tarih ve
2601079-6/3340 sayill ve tekrar olarak 18.05.2004 tarih ve 0.54/5428-1825/22141 sayili
Gelirler Genel MUOdUrlogu yazilan ile Vergi Usul Kanununun mukerrer 227'inci
maddesinin verdigi yetki kullanilarak bu konuda baz dizenlemeler yapilmistir.

Faturanin mall satan tOccar tarafindan dizenlenmesi esastir. Ancak sebze ve
meyve komisyoncularina mustahsil veya tUccar tarafindan satisi yapilmak Uzere
gonderilen sebze ve meyvenin fiyatinin, agiriginin ve fire durumunun dnceden
belirlenmesi ve fiyatinin toptanci hallerinde arz ve talebe gdre gunlUk olarak tespit
edilimesi nedeniyle satilan mala ait faturanin komisyoncular tarafindan dizenlenmesi
Maliye Bakanli@i tarafindan uygun gérolmustUr.

Bu durumda bilahare komisyoncunun malin satis tarininden itibaren asgari 7
gun icinde satlan malla ilgili olarak mali génderen muUstahsile veya tUccara, satis
bedeli Uzerinden ve satisa konu mala ait nakliye, hamaliye, rGsum, komisyon bedeli
gibi giderlerin de yer aldigi faturayr da duzenlemesi gerekmektedir. Bdylece
komisyoncular yaptiklarn bu t0r satislar icin iki ayn fatura dizenlemek zorundadirlar. 16
Birincisi satilan mala aqit satis faturasi, ikincisi komisyoncu tarafindan Urefici veya
Ureticiden mal toplayan tUccar adina duzenlenen faturadrr.

Bu uygulama sadece 80 savyil, Belediyelerce Kurulan Toptanci Hallerinin Sureti
idaresi hakkinda Kanun uyarnca kurulan hallerdeki sebze ve meyve komisyoncular
icin gecerlidir.

Teslimleri KDV'ye tabi mukellefler adina komisyoncular vasitasiyla satilan
mallara ait KDV komisyoncunun dUzenledigi faturada mal bedelinden ayn olarak
gosterilecek fakat mal sahibi mukellef tarafindan beyan edilip édenecektir.

Komisyon bedeli Uzerinden hesaplanan KDV ise komisyoncu tarafindan beyan
edilip 6denecektir.

22-Basit Usulde Vergilendirilen Mukelleflerde Belge Dizeni

Bilindigi Uzere Gelir Vergisi Kanununun 47 ve 48'inci maddesindeki sartlan
topluca haiz olanlarnn ticari kazanclan basit usulde tespit edilmektedir.

Basit usule tabi olan mukellefler hasilatlar ile ilgili olarak fatura, perakende satig
vesikalarn ve ilgili mevzuatta sayllan diger belgeleri duzenlemek zorundadirlar.
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Ancak basit usulde vergilendirilen muUkelleflerin belge vermedikleri gunlUk
hasilatlar icin gun sonunda tek bir fatura dUzenlemeleri, dizenlenen faturada aliciya
ait bilgiler yerine “.... Tarihli toplam hasilat” ibaresi yazmalar imkani getirilmistir (215
GVK Genel Tebligi). Bu uygulamanin suresi 278 sayill Gelir Vergisi Tebligi ile 31.12.2011
tarinine kadar uzatiimistir. Bu imkandan yararlanan mukellefler musterilerinin istemeleri
halinde fatura veya perakende satis vesikasi (dolmus isletenler haric) vermek
zorundadirlar.

Bu mukelleflerin kullandiklan belgeler sadece Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Konfederasyonu tarafindan bastinimaktdir. Belgeler baglh olunan oda veya birlikten
temin edilecektir.

Basit usulde vergilendirlen muUkelleflerden isteyenler 6deme kaydedici cihaz
kullanabileceklerdir.

Basit usulde vergilendirilen muUkelleflerin  teslim  ve hizmetleri KDV'den
mustesnadir.  Dolayisiyle  bu  mukelleflerin - dUzenledikleri  belgelerde KDV
gosterimeyecektir. Bunlardan mal ve hizmet alan mukellefler de KDV indirimi
yapmayacaklardir.

Basit usulde vergilendiriien muUkelleflerin sabit kiymet satisi dolayisiyle fatura
dUzenleme yUkUmlUlUkleri yoktur. Bu satislarinin noter senedi ve gider pusulasi ile
tevsiki mUmkondur.

Basit usulde vergilendirilenlerden islerini terkedenlerin kullanmadiklar belgelerin 17
iptali belgeleri veren oda veya birliklerce yapilmaktadir.

IV-  BELGELERIN NOTER TASDIKLi OLARAK KULLANILMA ZORUNLULUGU

159 Sira no'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile 01.01.1985 tarihinden itibaren
fatura, mustahsil makbuzu ve serbest meslek makbuzlarinin noterden tasdikli olarak
kullanilmasi zorunlulugu getiriimistir. Anlasmall matbaalara bastinimis olan belgeler icin
noter tasdiki gerekmemektedir.

V- BELGELERIN ANLASMALI MATBAALARA BASTIRILMASI
ZORUNLULUGU

02.02.1985 gUn ve 18654 sayili Resmi Gazetede, Vergi Usul Kanunu uyarnnca
vergi mukellefleri tarafindan kullanilan belgelerin basim ve dagitimi hakkinda
yénetmelik yayimlamistir.

Bu vydnetmelikle Vergi Usul Kanununda saylan belgeler ile Maliye
Bakanhgi'nca kullaniimasi zorunlu hale getirilen belgelerin basim ve dagitimina iliskin
sekil, sart, usul ve esaslar belirlenmistir.

Belgelerin basim ve dagiiimi Maliye Bakanhdi ile matbaa islemteleri arasinda
yapllacak bir anlasmayla saglanacaktir.
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Yonetmelikte belgeler itibariyle bu belgelerde bulunmasi gereken asgari
bilgiler ve kacar nUsha duzenlenecekleri, ebadlari belirfilmistir.

MuUkellefler belgeleri sadece bagdll bulunduklan vergi daireleri il sinirlan icinde
kalan anlasmall matbaalara bastirabileceklerdir.

Notere tasdik ettimemis veya bu ydnetmelik esaslarina gbre hazirlanmamis
olan belgeleri kullanan mukellefler hakinda, bu belgelerin hic dizenlenmemis oldugu
kabul edilerek Vergi Usul Konununun ilgili hGkUmleri uyarinca islem yapilacaktir.

Bu ydnetmelik geregince, fatura, irsaliyeli fatura, mustahsil makbuzu, serbest
meslek makbuzu, gider pusulasi, perakende satis fisleri, giris ve yolcu tasima biletleri,
makinall kasalarin kayit rulolari, sevk irsaliyesi, ginlUk mUsteri listesi, yolcu listesi, tasima
irsaliyesi, yolcu tasima biletleri, receteler, kiymetli maden alim belgesi, kiymetli maden
satim belgesi, doviz alim ve satim belgesi, ddviz ve kiymetli maden alim belgesi, doviz
ve kiymetli maden satim belgesi, sigorta komisyon gider belgesi, ikrazatcilarn 6dong
sdzlesmeleri anlasmall matbaalara bastinlacaktir,

Genel ve 0Ozel butceli idarelere, i| 6zel idarelerine, belediyeler ve kdyler ile
bunlarnn teskil ettikleri birliklere ait veya tabi olan veyahut bunlar tarafindan kurulan
veya isletilen mUesseseler ile 233 sayill Kamu iktfisadi TesebbUsleri Hakkinda Kanun
HUOkmUnde Kararnamenin 2'inci maddesinde tanimi yapilan tesebbUs, tesekkul,
kurulus, mUessese, bagl ortaklik, istirak ve isletmeler kullanacaklarn belgeleri vergi usul
kanunundaki bilgileri tasimak kaydiyla anlasmall matbaalar disindaki matbaalara da
bastirabileceklerdir. Ancak bu sekilde bastinimasi halinde belgenin Uzerine “Vergi Usul 18
Kanunu Yonetmelik hUkUmlerine tabi dedildir” ibaresi kase ile basilacak veya matbaa
baskisi ile belirtilecekfir.

VI-  KURUMLAR VERGISINDEN MUAF KURUMLARIN DUZENLEYECEGI
BELGELER

Fatura veya perakende satis fisi kullanan, kurumlar vergisinden muaf kurumlar
da bu belgelerini anlasmali matbaalarda bastiracak veya noterlere onaylatarak
kullonacaklar ve basim veya onaydan o6nce KDV veya Gelir Vergisi tevkifati
ydnUnden bagl olduklar vergi dairesinden izin yazisi alacaklardir.

izin  yazlannda, kurumlar vergisinden muaf olan  kurumlar tarafindan
kullanilacak belgelerde *“kurumlar vergisinden muaftr” ibaresine yer veriimesi
gerektigi belirtilecekfir.

Bu kurumlann kullanacaklarn belgelerde, KDV'ye veya gelir vergisine iliskin
muUkellefiyet hesap numarasina yer verilecektir.

“Belge bastirmasinda sakinca yoktur” ifadesini tasiyan yaziyr alan kurumlar
vergisinden muaf kurumlarin belgelerini basacak olan matbaa isletmeleri hesap
numarasinin altina “kurumilar vergisinden muaftir” serhi koyacaklardir.
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Perakende ficaretle ugrasmalar sebebiyle édeme kaydedici cihaz kullanan
kurumlar vergisinden muaf kurumlar, cihazlanni fis Uzerine “kurumlar vergisinden
muaf” ibaresini yazacak sekilde programlatacaklardir.

Vergi Usul Kanunu uyarinca vergi mukellefleri tarafindan kullanilan belgelerin
basm ve dagitimi hakkinda ydnetmelige gobre belgelerini notere onaylatmadan
veya anlasmall matbaalara bastrmadan  kullanabilecek olanlardan  kurumlar
vergisinden muaf olanlar belgelerine ayrica “kurumlar vergisinden muaftir” ibaresini
kaseyle basarak veya matbaa baskisi ile bastirarak kullanacaklardir.

VIl-  BELGELERIN SAKLANMA SURESI

1- Vergi Usul Kanununa gore defter tutmak zorunda olanlar belgeleri ilgili
bulunduklar yill takip eden takvim yilindan baslayarak bes yil stre ile
saklomak zorundadirlar.

2- Vergi Usul Kanununa goére defter tutmak zorunda olmayanlar fatura, gider
pusulasi ve mUshtahsil makbuzlarini tarih sirasi ile dizenleme tarihlerini takip
eden takvim yiindan baslayarak bes yil sUre ile saklamak zorundadirlar.

VIll- BELGELERIN iBRAZI

Belgeleri saklamak zorunlulugu bulunan kisiler bu belgeleri saklama soreleri
icinde yeftkili makam ve memurlarnn talebi Uzerine ibraz ve inceleme icin arz etmek
durumundadirlar. Bu zorunluluk tasdike konu hesap ve islemlerin dogrulanmasi icin
gerekli kayit ve belgelerle sinirli olmak Uzere, bu hesap ve islemlere dogrudan veya 19
silsile yoluyla taraf olanlara, belgelerinin incelenmesi amaciyla yeminli mali mUsavirler
tarafindan yapilan talep icin de gecerlidir.

IX- BELGE VERILMEMESI VE ALINMAMASI HALINDE UYGULANACAK
MUEYYIDELER

1- Fatura, gider pusulasi, mUstahsil makbuzu ile serbest meslek makbuzunun
verilmemesi, alinmamasi veya bu belgelerde gercek meblaglardan farkli
meblaglara yer veriimesi halinde belgeleri duzenlemek ve almak zorunda
olanlarin herbirine her bir belge icin 170,-TL den asagl olmamak Uzere bu
belgelere yazimasi gereken meblagin veya meblag farkinn % 10'u
nispetinde Ozel UsulsUzlik Cezasi kesilir. Bir takvim yil icinde her bir belge
torGne liskin olarak tespit olunan yukarnda yazill 6zel usulsUzlUkler icin
kesilecek cezanin toplami 80.000,-TL'yi gecemez.

2- Perakende satis fisi, 6deme kaydedici cihazlarla verilen fis, giris ve yolcu
tasima bileti, sevk irsaliyesi, tasima irsaliyesi, yolcu listesi, gunlUk muUsteri listesi
ve Maliye Bakanligi'nca duzenleme zorunlulugu getirilen belgelerin;
dUzenlenmediginin, kullanimadiginin, bulunduruimadiginin, duzenlenen
belgenin asli ile érneginde farkl meblaglara yer verildiginin veya gercege
aykin olarak dizenlendiginin tespiti halinde, her bir belgeicin 170,-TL Ozel
UsulsUzlUk Cezasi kesilir. Ancak her bir belge nev'ine iliskin olarak kesilecek
Ozel Usulsizllk Cezasinin toplami her bir tespit icin 8.000,-TL'yi, bir takvim
yiinda ise 80.000,-TL'yi asamaz.
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3- Birinci ve ikinci sinif tOccarlar, serbest meslek erbabl, kazanci basit usulde
tespit edilen tOccarlar, defter tutmak zorunda olan ciftciler ve vergiden
muaf esnaf disinda kalan kisilerin fatura, gider pusulasi, mustahsil makbuzu,
serbest meslek makbuzu, perakende satis fisi ddeme kaydedici cihaz fisi ve
giris ve yolcu tasima biletlerini almadiklarinin tespiti halinde yukandaki ikinci
maddede belirtilen cezanin beste biri kadar Ozel Usulsizlik Cezasi kesilir.
Ancak bu cezanin kesilebilmesi icin belge alinmadigina iliskin tespitin vergi
incelemesine yefkili olanlar tarafindan yapilmasi sarttir.

X- SAHTE VEYA MUHTEVIYATI iTIBARIYLE YANILTICI BELGE DUZENLEME
VEYA KULLANMA HALINDE UYGULANACAK MUEYYIDELER

1- Belgeleri tahrif edenler veya gizleyenler veya muhteviyati itibariyle yaniltic
belge dUzenleyenler veya bu belgeleri kullananlar hakkinda onsekiz aydan
Uc yila kadar hapis cezasina hUkmolunur.

2- Belgeleri yok edenler veya belgelerin asil veya suretlerini tamamen veya
kismen sahte olarak diUzenleyen veya bu belgeleri kullananlar G¢ yildan
bes yila kadar hapis cezasiyla cezalandirilir.

3- Maliye Bakanligr ile anlasmasi bulunan kisilerin  basabilecedi belgeleri
Bakanlik ile anlasmasi olmadigi halde basanlar veya bilerek kullananlar iki
yildan bes yila kadar hapis cezasiyla cezalandiriliriar.

XI-  OZELLIK ARZEDEN KONULAR
1- Yazar Kasa Fisi ile Tevsik Edilebilecek Giderler 20

VUK md. 232'ye gdre birinci ve ikinci sinif tOccarlar, kazanci basit usulde tespit
edilenlerle defter tutmak mecburiyetinde olan ciftciler

- Birinci ve ikinci sinif tGccarlara

- Serbest meslek erbabina

- Kazanci basit usulde tespit olunan tUccarlara
- Defter tutmak mechburiyetinde olan ciftcilere
- Vergiden muaf esnafa

sattiklar emtia veya yaptiklan hizmet icin fatura vermek ve bunlar da fatura istemek
ve almak mecburiyetindedirler.

Yukaridakiler disinda kalanlarin birinci ve ikinci sinif tOccarlar ile kazanci basit
usulde tespit edilenlerden ve defter tutmak mecburiyetinde olan ciftcilerden satin
aldiklan emtia veya onlara yaptirdiklarn is bedelinin 700,-TL'yi (2011 vyili icin) gecmesi
veya bedeli bu tutardan az olsa dahi istemeleri halinde emtiayl satanin veya isi
yapanin fatura vermesi mecburidir.

Bu hUkUmlerden anlasilacadl Uzere yukarnda sayllan mukellef gruplan yazar
kasa fislerini tevsik edici belge olarak kullanamayacaklardir.

Ancak 204 seri nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile muUkelleflerin ticari
faaliyetlerine iliskin olarak isyerlerinde kullaniimak veya tUketimek amaciyla satin
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aldiklar (kirtasiye, buro ve temizlk malzemeleri gibi) ve bedeli fatura dizenleme
sininnin altinda kalan mal ve hizmet bedelleri icin dUzenlenen perakende satis veya
yazar kasa fislerinin gider belgesi olarak kabul ediimesi uygun gériimus, fakat
isletmenin tUketimi disinda satisa konu olacak mal ve hizmetin aliminda ise bedel ne
olursa olsun fatura duzenlenmesi, defterlere faturalara dayanarak kayit yapimasi
gerektigi belirtiimistir.

206 sayil Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ile de 204 sayil tebligde gider belgesi olarak
kabul edilen perakende satis veya yazar kasa fislerinde ayrnca gosterilen katma
deger vergisinin, bu belgelerin kanuni defterlere kaydedilmesi sartiyla genel hUkUmler
cercevesinde indirim konusu yapilacagi belirtilmistir.

Ayrica KDV mukelleflerinin 6deme kaydedici cihaz kullanma mecburiyeti
hakkinda kanunla ilgili 58 sayill genel teblig ile muUkelleflerin ticari, zirai ve mesleki
faaliyetleriyle ilgili olarak satin aldiklan akaryakit bedeli karsiiginda, akaryakit
pompasina bagl édeme kaydedici cihaz fislerinin gider belgesi olarak kabul edilmesi
uygun gorUlmustir.  Ancak fatura dUzenleme sininni asan  satislarda  fatura
dUzenlenmesi gerekliligi belirtimistir. Daha sonra ayni kanunla ilgili 68 sayill teblig ile
akaryakit pompalarinin bagl oldugu 6deme kaydedici cihazlan kullanmak suretiyle
otomatik olarak dUzenlenen fislerin fatura duzenleme sininnin altinda veya Ustinde
olsa dahi fatura yerine gecen belge olarak kabul edilmesi uygun gorGlmustor.

2- Kaybolan Faturalar

Yangin, deprem ve sel gibi nedenlerle faturalann kullanlamayacak hale 21
gelmesi, yanmasi veya yok olmasi halinde durumun resmi bir tutanakla (itfaiye raporu
gibi) tespit ediimesi gerekir. Callnma ve kaybolma gibi hallerde ise isletmenin
muhasebe sorumlusu ile birlikte yetkililerin imzalayacad bir tutanakla durum tespit
ediimeli, tutanakta kaybolan faturalarla ilgili bilgilere yer verimelidir. Bilahare
tutanakta tespit edilen faturalarla ilgili olarak gazeteye ilan veriimelidir.

Kaybolan fatura kocaninin kismen veya tamamen kullaniimis olmasi halinde
ayrica Mahkemeye basvurularak zayi belgesi ainmali, Mahkeme karar ve ilgili
belgelerle vergi dairesine basvurulmalidir.

Yargitay doldurulmamis (bos) faturalar icin zayi belgesi istenemeyecedi
yonUunde kararlar vermistir. Bu durumda mahkeme vyerine kolluk kuvvetlerine
basvurulmasi ve ardindan vergi dairesine bildirimde bulunulmasi gerekmektedir.

Faturalarn isletme personeli tarafindan kéto niyetle kullaniimasi, kaybedilmesi
v.b. durumlarda ise ilgili Cumhuriyet Savciigina suc duyrusunda bulunulmasi gerekir.
Ayrica gazete ile ilaninda da yarar vardirr.

Als veya gider faturalarnin  kaybolmasi halinde ise satici tarafindan
kendilerinde kalan ve muhasebe kayitlarina islenen nishadan cikarlacak bir suretin
“Asli Gibidir" tasdiki yaygin bir uygulamadir. Ancak vergi idaresince verilen
muktezalarda fatura asl veya Noterden onayl suret olmaksizin faturanin gider veya
maliyet olarak dikkate alimnmasinin ve katma deger vergisinden indirim konusu
yapilmasinin mimkon olmadigi belirtiimektedir.
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3- Yansitma Faturalan

Bilindigi Uzere uygulomada, &zel anlasmalar, yanls faturaloma, masraf
dagitimi gibi nedenlerle, bir mal veya hizmetin, asil muhatabina yansitimasina intiyag
duyulmaktadir.  Yani fatura asi muhatap adina allinmamissa  masraflarn
yansitilabilmesi icin fatura kesilimesi gerekir. Uygulamada bu faturalar yansitma
faturasi olarak adlandinimaktadir.

Yansitma faturalannda, fatura muhteviyati islemin bir masraf aktanmi oldugu
ve masraflarnn gercek ilgilisine intikal efttirildigine iliskin bir serhin bulunmasi ve ekine
masraf aktanmina konu isleme ait fatura ve benzeri belgenin bir érneginin eklenmesi
uygundur.

Yurtici masraf yansitmalarinda, masraf yansitmasina konu olan islem KDV'ye
tabi ise masraf yansitmasi da KDV'ye abi olacak, KDV'den mUstesna veya KDV'ye
tabi dedil ise, masraf yansitmasi da KDV'ye tabi olmayacak, dizenlenen faturalarda
vergi gésterimeyecektir.

Maraflarin aynen degil de bir bedel ilavesi suretiyle aktarldigr durumlarda, bir
masraf aktanmi degil, mUstakil bir hizmet ifasi sézkonusu oldugundan, islem KDV'ye
tabi olacaktir.

Yurt disindan gelen masraf yansitma faturalarinin KDV karsisindaki durumunu
ise “hizmet ithali” cercevesinde degerlendirmek gerekmektedir. 22

4- iade Faturalar

lade faturasi, mosteri tarafindan alinan bir malin saticiya geri verilmesi
durumunda duzenlenen faturadrr. lade faturasi ile malin tamaminin veya bir kisminin
iadesi mUmkUndur.

lade faturasinin bir yerine “iade faturasidir’” ibaresinin yazimasi gerekir.

lade faturasinda iade edilen malin birim bedeli, satici tarafindan kesilen
faturadaki bedelin aynisi olmalidir. MUsteri iade ettigi mal Uzerinden kar ederek iade
faturasi kesemez.

lade edilecek mal, satici tarafindan muisteriye satilan mal miktanndan fazla
olamaz.

lade edilen mallar nedeniyle mUsteri tarafindan dizenlenecek faturada, daha
once satici tarafindan duzenlenen satis faturasinda yer alan mal bedeli ve malin tabi
oldugu KDV orani esas alinacaktir.
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5- Proforma Fatura

Proforma fatura bir teklif faturasidir. Hicbir mali yOkUmIUIOk yaratmaz. Bu fatura
karsiigr mal sevkiyat yapiimaz ve para édenmez. Proforma fatura Maliye Bakanligi
tarafindan dUzenlenen belge basimi ile ilgili usullere tabi degdildir.

Proforma faturada malin cinsi, miktar, birim fiyat, tutan, teslim tarihi ve sekli
gibi her detay gosterilebilir.

Proforma faturada belirtilen satis kosullarnnin alici tarafindan uygun bulunmasi
durumunda, alicinin verdigi siparis Uzerine proforma fatura kesin satis faturasina
ddnustorolor.

6- Pesin Avans Faturalan

Fatura malin teslimi ve hizmetin ifasi halinde duUzenlenir. Satilan malin
tesiminden once alicilardan nakif, kredi kartl, ¢cek, senet v.b. safis bedeline
mahsuben alinan bedeller avanstir. Alinan bedel karsiiginda fatura dizenlenmez,
avans makbuzu verilir. 340 alinan siparis avanslar hesabina kaydedilir. Hasilat eftkisi
yoktur.

Ancak malin tesliminden 6nce, 6dedigi avans icin alici makbuz yerine fatura
talep eder, satici da bu talebe uyarak (herhangibir mecburiyeti yoktur) fatura 23
dUzenlerse, o zaman KDV kanununun 10'uncu maddesine gore vergiyi doguran olay
gerceklesmis kabul edileceginden KDV hesaplanir.

7- Fatura Dizenleme, itiraz ve Kayit Sireleri

Fatura malin teslimi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren azami 7 (yedi) gin
icinde duzenlenir (VUK md. 231).

Faturalarin normal olarak 10 is gunU icinde, fis, primanota gibi vesikalarla
yapilan kayitlarda ise 45 gUn icinde muhasebeye kaydedilmesi gerekir (VUK md. 219).

Bir faturayl alan kimse, aldigi tarihten itibaren 8 gun icinde icerigi hakkinda bir
itirazda bulunmamissa icerigini kabul etmis sayilir (TTK md. 23).

8- Tuketiciden Ara¢ Satin Alinmasinda Belgelendirme

Belge duUzenlemek zorunda olmayan kisilerden arac alinmasinda noter
senedine ilave olarak baska bir belge duzenlenmesinin gerekip gerekmedigi
konusunda tereddUtler bulunmaktadir.

Vergi Usul Kanununa 227'inci maddesine goére kayitlann tevsiki mecburidir.
Noter senetleri ise vergi Usul Kanununda sayilan vesikalardan degildir.Bu itibarla bu
kisilerden yapilan arac alimlarinda ayni kanununun 234'0ncU maddesine gore gider
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pusulasi dUzenlenerek saticiya imza ettirmelerinde fayda vardir. Bu ydnde muktezalar
vardir.

Bu gider pusulasi nedeniyle Gelir Vergisi stopaj yapimayacak, KDV
hesaplanmayacaktir. Odemenin banka veya finans kurumlar vasitasiyla yapimasina
da gerek bulunmamaktadir.

9- Yabanci Para Biriminde Duzenlenen Faturalar

Vergi Usul Kanununa goére belgelerde prensip itibariyle TUrk para birimi kullanilir.
Ancak belgelerin Turk parasi karsiigr gosteriimek sartiyla yabanci para birimine goére

dUzenlenmesi de mUmkundur.

Yurt disindaki musteriler adina diUzenlenen belgelerde Tirk parasi karsilid
gosterilmesi sarti yoktur.

10-Belgelerin Turkge Olarak Bastiriimasi

Bastinlacak belgelerde belgelerin Vergi Usul Kanunundaki TUrkce isimleri yer
alacaktir. Ayni sekilde fatura Uzerindeki “vergi dairesi”,”hesap numarasi”, “KDV”,
“adres” gibi terimlerin bu halleriyle TUrkce olarak basiimasi gerekmektedir.

11-Bagis ve Yardimlarda Belge Dizeni

Bagis ve yardimlarn bagis yapilan kurumlardan alinacak belgelerle tevsik 24
edilmesi gerekmektedir.

Nakdi bagislar icin bagisi kabul eden kurulustan makbuz alinacaktir.

Ayni bagis ve yardimlar icin bagdisi yapan mukellef ile bagis yapilan kurum
arasinda bagis ve yardima konu olan mallarin tutanakla tespit edilmesi gerekir.

Bu kurum ve kuruluslardan alinacak belgeler Vergi Usul Kanununun 257'inci
maddesindeki yetkiye istinaden gecerli belge kabul edilmistir.

12-Dekontla Masraf Yansitihp Yansiilamayacagi

243 seri no'lu Vergi Usul Kanunu Genel tebligi ile bankalar tarafindan
dUzenlenecek dekontlar fatura yerine gecen belge olarak kabul edilmistir.

Ancak bankalar disindaki isletmelerin dUzenledikleri dekontlarn fatura yerine
gecen bir belge olarak kabuld mUimkun degildir.

Bu itibarla masraf yansitilmasi, diger bir ifade ile masraflann gercek alicisina
infikal ettirimesi islemlerinni fatura ile yapilmasi gerekir.
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13- Debit Note (Para Kesinti Belgesi)

Bakanlgin son dénemlerde vermis oldugu muktezaya gore ilgili Ulkede gecerli
belge oldugu kanitflanan debit note’lar da gider olarak kaydedilebilecektir. Bunu
yapabilmek icin ilgili Ulkedeki, yetkili kuruluslardan bu belgenin o Ulkede gecerli bir
belge olduguna dair bir yazi alinmasi gerekmektedir (Maliye Bakanligi'nin
B.07.0.GEL.29/2920-227-80/38132 sayill &zelgesi).

14- Reklamasyon faturalar

lhracatin yapildidi firma tarafindan ihrac edilen malin kusurlu cikmasi veya
benzeri nedenlerle duzenlenen reklamasyon faturalarn da éne sirGlen kusurlarnn kabul
edilmesi halinde gider olarak kaydedilebilir. Konuya iliskin yazismalarnn faturanin altina
eklenmesi yararl olabilir. Reklamasyon tutarlarnnin fatura yerine gecen belgeler ile
belgelendirimesi de mUmkindir. Konu ile ilgili Bakanlk muktezasinda bu t0r
belgelerin alinamadigr durumlarda yeni bir belge dizenleyerek édnceki faturanin iptal
ediimesi ve reklamasyon bedeline isabet eden kisminin iade edildigini gosterir bir
belgenin de ispat vesikasi olarak kullanilmasinin mimkun oldugu belirtilmistir.

15- Elekironik Posta Yoluyla Alinan Fatura

Yurt disinda mukim kisi veya kuruluslara yaptinian hizmet karsiiginda 6demede
bulunan gelir veya kurumlar vergisi mukelleflerinin yurt disindan aldiklar belgenin 25
alindigr Ulkke mevzuatina gére muteber bir belge olmasi gerekmektedir. MUkelleflerin
internet yoluyla yurt disindan satin aldiklan hizmet ve bu nitelikteki gayri maddi haklar
icin yurt disindaki satfici tarafindan duzenlenen fatura veya fatura yerine gecen
belgelerin elden veya posta yoluyla alinmamasi halinde elektronik ortamda alinan
s&z konusu belgelerin ciktilarnnin yapilan édemeyi gosterir banka kredi karti silip veya
ekstresi ile birlikte muhafaza ve ibraz ile alinan hizmetin yapilan ticari isin bir geregi
olarak alindiginin tevsik edilmesi durumunda yapilan édemelerin gider veya maliyet
kaydi mUmkUn bulunmaktadir.

16- Meslek Odalannin Dizenledigi Makbuzlar

Odalarin, statusu itibariyle dernek hUkmunde olmasi nedeniyle, gelirlerini alindi
belgesi, giderlerini ise harcama belgesi ile belgelendirmeleri gerektiginden, ilgili oda
tarafindan dUzenlenen gelir makbuzunun gider olarak kayda alinmasi mUmkin
bulunmaktadir.

17- Apartman ve is Merkezi Adat Belgeleri
Isletmelerin isyerinin veya lojmaninin bulundudu apartman ve is merkezlerinin

giderleri icin diUzenledikleri ve genelde (m2) anahtarina gére dagittiklan masraflarn
go6steren aidat makbuzlan veya gider katiim belgeleri gecerli belge sayilr.
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18- Tiketiciden Mal iade Tutanag

Satilan mallann tUkeficiden geriye alinmasi sirasinda genelde gider pusulasi
dUzenlenmekle birlikte, Bakanligin vermis oldugu bir dzelgeye goére, iade tutanagi
dUzenlenmesi de mUmkUndur.

19- Belgesi Temin Edilemeyen Harcamalar Formu

Oto yol, kdprU gecis Ucretleri ile sehir ici dolmus gideri gibi belge temin
edilemeyen durumlarda isletmelerde cogunlukla “Belgesiz harcamalar formu”
dUzenlenir. Bu belge de gecerli belgelerdendir.

20- ihracatta ve Yurt Disi Onarma islerinde Gotiri Gider Belgesi

Genelde ihracatcilarn yurt disinda yaptiklan ve belge temin edemedikleri
harcamalar icin binde bes goturt gider yazma haklar vardir. Bunun icin, isletmeden
para cikisi gerekir. Bu cikis icin ya banka dekontu ya da isletme ilgililerinin yurt disina
ciktiklan tarihler itibariyle, kendilerine 6édenen gotirU gider bedellerinink ddendigini
gOsteren bir tutanak gereklidir. Her ikisi de 6zkaynak azaltan belgelerdendir.

21- Bazi Meslek Gruplarnnin (Avukat, GUmriuk Komisyoncusu) Belge
Temin Edemedigi Harcamalar icin Dizenledigi Gider Belgesi, Dekont
Gibi Belgeler 26

Vergi Usul Kanununun 236'inci maddesine gére serbest meslek erbabl,
faaliyetlerine iliskin olarak her tOrl0 tahsilati icin iki nUsha sebest meslek makbuzu
dUzenlemek ve bir nUshasini mUsteriye vermek zorundadir.

Bunun disinda duzenlenecek belgelere istinaden gider yazimasi sézkonusu
degildir. Ancak serbest meslek mensubunun muUsterisi icin dUzenlenen belgeleri
dekont ekinde vermesi halinde harcamalarin gider yaziimasi mimkondur.

22- Garanti Kapsamindaki Satislarda Belge Duzeni
Satici firmanin garanti stresi icinde ve garanti belgesi kapsaminda musterilere
sagladigr bedelsiz tamir, bakim ve yenileme hizmetlerinin karsiiginin aslinda satis

fiyatinin icinde oldugu kabul ediimektedir.

Bu nedenle, garanti kapsaminda gerceklestirilen bu gibi teslim ve hizmetler icin
fatura dUzenlenmesine gerek bulunmamaktadir.

Ancak garanti kapsami ve garanti sdzlesmesi disinda yapilacak teslim ve
hizmetler icin fatura dizenlenmesi gerekmektedir.
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23- Tevsiki Zaruri OImayan Kayitlar

Vergi Usul Kanununun 228’'inci maddesine gore asagidaki giderler icin ispat
edici kagit aranmaz.

1- Orf ve teamUle gdre vesikaya dayandirimasi mutad olmayan muUteferrik
giderler,

2- Vesikanin teminine imkan olmayan giderler,

3- Vergi kanunlarnna gére goéturU olarak tespit edilen giderler,

Bir ve ikinci siradaki giderlerin gercek miktarlar Gzerinden kayitlara geciriimesi
ve miktarlarnnin isin genisligine ve mahiyetine uygun bulunmasi sarttir.

24- Fatura Veriimemesi Durumunda Yapilacak islemler

Mal ve hizmet alinmis olmasina ragman satici tarafindan fatura verilmemesi
halinde, alicinin isleminin yapildigi tarihten itibaren 7 gun icinde karsi frmadan
faturanin génderiimesini istemesi gerekir.

Eger fatura verimez ise TUrk Ticaret Kanununa gére faturanin duzenlenmesi
icin sUre verilerek iadeli faahhUtlU mektup veya Noter aracilidiyla ihtar génderilerek
fatura diuzenlenmesi istenmelidir. Buna ragmen fatura alinamaz ise vergi dairesine
yazli olarak bildiriimelidir. Bu islemlerden sonra édemelerin banka makbuzu, cek, 27
senet, tahsilat makbuzu gibi belgelerle kanitlanmasi sartiyla kaydi mimkondur.

25- Credit Note (Alacak Kesinti Belgesi)

Bu belge genellikle satici tarafindan aliciya fiyat diUzeltmeleri, komisyon ve
indirim gibi nedenlerle géonderilir.

Maliye Bakanligi’'nca verilen bir muktezada, yurt disinda mukim firmanin,
kendisine verilen hizmete iliskin faturanin fazla kesilmis olmasi, buna iliskin yazismalarin
bulunmasi ve ilgili Ulke mevzuatinin “iade faturasl” dUzenlenmesine cevap vermemesi
hallerinde duzeltme isleminin hizmeti veren sirketce dUzenlenecek credit note ile
yaplmasinin mumkun oldugu belirtilmistir.

Yararl olmasi diledi ile saygilarnmizi sunariz.

Hasan Zeki SUZEN (YMM) - Ekrem KAYI (YMM)
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